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1. MIQYAS V® M8QSODL8R

Bu senad OIC/SMIIC 2:2019 standartinin 6.3 isa nazarat va 9 “Prosess dair talableari” bandlarinin
batin sertlerini shats edir. Bu prosedurun maqgsadi, Sertifikatlasdirma sobasi terefinden miraciet
etmis mlsteri misassisalarina taskil edilen auditlarle bagli fealiyyastlari tasvir etmakdir.

2. 9LAQOLI SONSDLSR

e OIC/SMIIC 2: 2019 “Uygunlugun giymatlandiriimasi — Halal sertifikatlasdirma temin edan
toskilatlara dair telabler”

o Mduraciet arizasi

Moaxfilik, qerazsizlik va faaliyyet risklarinin idars olunmasi proseduru (P-05)

Halal sertifikatlagdirmanin dayandiriimasi, lagv edilmasi ve sertifikasiya sahasinin

mahdudlasdiriimasi proseduru (P-09)

Etiraz ve sikayat proseduru (P-10)

Qeydlara nazarat proseduru (P-12)

Audit muddatinin hesablama talimati (T-01)

Malumat mibadile ve idaraedilmasinin taskili talimati (T-03)

Halal sertifikatlasdirma qiymet telimati (T-09)

NUmuna goétiirma, mlayina va sinaq talableri telimati (T-10)

Sinaq siyahisi (S-01)

Muracist formasi (F-019)

Mustarilerin geydiyyati ve izlanilmasi formasi (F-021)

Audit middati hesablama formasi (F-024)

Acllis iclasinin protokolu (F-035)

Qapanisg iclasinin protokolu (F-036)

Uygdunsuzlugun geydiyyat varaqi (F-037)

Qiymatlandirma plani formasi (F-038)

Uygdunsuzluglarin izlenma formasi (F-039)

Audit hesabati formasi (F-040)

Sertifikatlasdirma komitesinin gerar formasi (F-051)

o Helal Uygunluk Degerlendirme Kuruluslarina Yénelik Uzaktan Denetim Rehberi
(AKR-Pro1-rRh-006)

e Helal Akreditasyon Denetimi Usul ve Esaslari Rehberi (AKR-Pr01-Rh-003)

e Helal Uygunluk Belgesinin Aktarimina lliskin is ve islemler Kilavuzu (AKR-KL-002)

3. TERMINL®R
Uygunsuzluq — Bir sartin qargilanmamasi.

Diizaldici faaliyyat - Keyfiyyst idereetma Sisteminin hayata kegirilmasine bilavasite manfi tesir
gOsteran ve mane olan hallarin, uydunsuzluglarin aradan qaldiriimasi tUg¢un hayata kegirilon
foaliyyetlordir.

Texniki auditor — sertifikatlasdirma organi terafinden resmi teyin edilmis xisusi emal
texnologiyasi ve ya sahasinde halal prosedurlar ve talablarin auditi hayata kegiran texniki saristali
SOXs
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Texniki mutexassis — sertifikatlasdirma organi tarafinden resmi teyin edilmis xUsusi emal
texnologiyasi ve ya sahasinda texniki saristali soxs

Major uygunsuzluq — idareetms sisteminin nezerds tutulan hedsflore ¢atma gabiliyystine tesir
edan asas uygdunsuzluglar. Bu uydunsuzluglar, sistemin davamli tatbigina tasir gdstaersa bilen ve /
yaxud mustariye taklif olunan xidmat ve ya mehsula dair arzu olunan hadasfleri 6demaya manfi
tasir gostere bilen, tatbig olunan standart bandlarinden har hansi birinin adekvat olmayan
soviyyada tatbiqi.

Minor uygunsuzluq — idareetms sisteminin nezerde tutulan hedeflore catma gabiliyystine tesir
etmayan, sistematik kanaragixmalari ehtiva eden uygunsuzluglar.

idareetmo sistemi — s saglamhgi ve tehliikesizliyi, misteri memnuniyyati, keyfiyyat, gida
tohlukesizliyi kimi mUsteri musssisesi tersfinden tatbiq olunan, beynaslixalq standartar esasinda
totbiq olunan. Izlana bilen sistem.

informasiya, kommunikasiya texnologiyalar (IKT) — informasiyanin yigilmasi, saxlaniimasi,
axtarilmasi, islonib _hazirlanmasi, tahlili_ve étiiriilmasine xidmeat edan texnologiya. Bu
texnologiya smartfon, laptoplar, notbuklar, stolisti komputer/lar, dronlar, video kameralar,
Otiirma texnologiyalari, siini intellekt avadanliqlari ve s. kimi program va aparat teminatini
da ahats edir.

4. CAVABDEHL®R

o Sertifikasiya sdbasinin midiri
e Audit grupunun rahbari
o Keyfiyyata nazarat mitaxessisi

5. FOALIYYSTIN TOSVIRI

idarsetma sisteminin miivafiq standarta, ganunvericilik taleblarine ve miisterinin idareetms sistemi
siyasatine uygun qurulub-qurulmadigini, effektiv sokilde hayata kegirilib-keciriimadiyini miayyan
etmak magqgsadile mistari mlassiselarinde hayata kegirilon auditlor 4 (dérd) merhaledan ibarat
olacaq sakilde tanzimlanir:

e Audit grupunun tayin edilmasi;

e Auditin planlasdirimasi;

e Auditin hayata kegirilmasi;

e Audit hesabatinin hazirlanmasi va tasdiq edilmasi.

5.1. Miraciatlerin gabul edilmasi
Halal Sertifikatlasdirma Uzre muracistlor “Miracist arizesi” ve “Muracist formasi” (F-019) vasitasila
soxsan va ya afsi.gov.az sayti vasitasila qabul edilir. Miraciat asagidaki formada ola bilar.

¢ lkin sertifikatlasma ligtin muraciet

o Sertifikatlasdiriimis musterinin sertifikatlasdirma Sahasinda Dayisikliklor miracisti

o Sertifikatlasdiriimis misterinin Gnvan doayisikliyi miracisti

o Sertifikatlasdiriimis muisterinin tokrar sertifikatlasdirma miracisti

Sertifikasiya sObasi asagida geyd edilmis magamlari tamin etmak magsadile lazimi malumatlari,
muracist edan musterinin salahiyystli nUmaysndasinden gabul edir
o Sertifikatlagsdirma telab edilan saha
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o Mdraciet edan musteri muiassisasinae dair etrafli malumat: mustari misassisesinin adi,
(varsa) sObslerinin adreslori, prosesleri, insan ve texniki resurslari, slageali hiquqi
ohdalikleri,

e Yerino yetiriimasi zaruri olan proseslere uygunluga tesir edacek, migstari muassisasi
terafinden, miassisaxarici gérulan proseslera dair malumat,

o Mduraciet eden mustari misssisasinin sertifikatlasdirma talsab etdiyi standartlar,

o Sertifikatlagdirma miracist sahasine aid olan sahalar Uzre mahsul/proses/xidmatlera dair
konsalting xidmatinin alinib alinmadigi, (varsa) kimdan alindigi

5.2. Miraciatlorin tahlili

Halal sertifikatlagsdirma muracisti @sasinda teqdim edilen senadlarin tamhgi 10 (on) is gininden
¢ox olmayan middetde Keyfiyyato nazarat mitexessisi terafinden tehlil edilir.

Halal sertifikatlasdirma muracistinin tshlili sirasinda musterinin  ugursuz sertifikatlasdirma
muracisti olub-olmamagi muayyan edilir.

Keyfiyyato nazaroet mutexassisi terafinden miracistin tehlili marhalesinde mduraciet edilon
kateqoriyalar Gzre sarigtaliliyin temin edilmasi ¢arcivesinde auditor va/va ya texniki mitaxassislorin
tahlil magsadile taklif va raylari gabul edilir.

Muvafiq musteri miracietlerinin gabul edilmasi lgln, idareetma sisteminin minimal 2 ay tetbiq
edilmis olmasi sertdir.

Keyfiyyato nazaret mitexassisi mivafiq mistari miracistini asagidakilarin tamin edilmasi maqgsadi
ile tahlil edir:

e Miraciet eden miustarinin ve onun idareetma sistemi haqqinda malumatlarin audit
programi hazirlamagq tgin yetarli olmasi;

o Sertifikasiya sbbesi ve muiraciet eden mustari arasinda olan anlasmazliglarin aradan
galdirimasi;

o Sertifikasiya sodbasinin sertifikatlasdirma fealiyyatlerini heyata kegirme saristaliliyi va
mivafiq resurslara sahib olmasi (mustari miracist kateqoriyalari Gzra auditor ve ya texniki
mutaxassis resurslari)

o Sertifikatlasdirma telab edilan saha, miiraciet eden mustari faaliyyatloerinin hayata kecirildiyi
sobelar, auditleri hayata kecirmak U¢lin lazimi zaman va sertifikatlasdirma faaliyyatlorina
tesir eden diger magamlarin (dil, tehlikesizlik sartlari, qarezsizliya dair risklar) nazare
alinmasi

Keyfiyyoto nazarot mitexassisi Mexfilik, qerozsizlik ve faaliyyet risklorinin idare olunmasi
proseduru (P-05) uygun olaraq gerezsizlik ve ya maraglarin togqusmasi tehlikaleri olduguna
gerar verarsa va ya sobanin telab olunan xidmati yerina yetirmak lc¢ln sariste ve muvafiq resursa
sahib deyilsa bu barada Sertifikasiya sdbasinin midirine melumat verir vo mustarinin muracisti
rodd edilir. MiUraciat eden musteriye bu barada imtinanin sabablarini aks etdiron elektron poct
vasitesile malumat verilir.

5.3.  Taklifin verilmasi
Hayata kegirilon tahlil naticesinde muracist gabul edildiyi teqdirde Keyfiyyata nazarat mitaxassisi
torefinden Halal sertifikatlagdirma giymat tslimatina (T-09) uydun olarag musteriye
sertifikatlasdirma xidmeati G¢lin giymat taklifi verilir.
Musteri teklifi gebul etdiyi teqdirde asadida geyd edilmis senadler va ya sanadlerin suratini
Sertifikasiya s6basina taqdim edir:
e Mdugavilelaeri imzalayacaq salahiyyate sahib imza bayani
e Osasnams (ager varsa)
e VOEN
o Reysterdon ¢ixaris

5.4. Miqavilenin baglanmasi
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Verilan taklifi gabul edan muisteri Keyfiyyate nezaret mitaxessisi tersfinden geyda alinir. Daha
sonra 2 nisxade “Sertifikasiya miqavilasi” hazirlanaraq mustariye génderilir ve har 2 nlisxanin de
imza selahiyyati olan sexs tarafinden imzalanaraq, Sertifikasiya sobasine geri gondarilmasi istanir.
Sertifikasiya muqavilesinin 2 nusxasi de musteri muiassisasinin imza selahiyyati olan gexsi
torsfinden imzalanib geri génderildikden sonra Azarbaycan Qida Tahliikesizliyi institutunun idars
Heyatinin sadri terafinden da imzalanir. Bundan sonra 1 nlisxa mustari miassisesina gdndarilir, 1
nisxe ds miuisessisea senadlerinds saxlanilir. Her bir mugavileden sonra sertifikatlasdirma
fealiyyatlorinin izlenmasini temin etmok dc¢ln Keyfiyyote noazarst mitaxassisi tarefinden
Musterilerin geydiyyati va izlanilmasi formasinda (F-021) geydiyyatlar aparilir.

5.5. Audit miiddatinin tayin edilmasi

Sertifikasiya sébasi audit middatini misyyen etmak U¢ln sanadlesdiriimis prosedurlara malikdir.
Sertifikasiya sobasi tarefinden muisyyen edilan giymatlendirma (audit) middeti ve bu middatin
toyin edilmasinin sabablari misyyanlesdirilir vo geydiyyatlar aparilir. Risk asasli yanasma barade
malumat da daxil olmagla daha etrafli Audit middati hesablama telimatinda (T-01) geyd
olunmusdur.

5.6. Audit grupunun muayyanlagdirilmasi

5.6.1. Audit grupunun tayin edilmasi miraciet eden mdustarinin faaliyyet istiqamatinden asli
olarag hayata kegirilir. Audit qrupu minimum 2 personaldan ibarat olur. Bu personallardan biri
audit rehberi selahiyyatlorine sahib texniki miitexessis, digeri ise islami masalsler (izre miitoxessis
olur. Auditin magsadlerinin hayata keciriimasina nazarat audit rehbari terafinden temin edilir.
Uygun qiymatlendiriciler secildikden sonra audit qrupunun rahbaeri tayin edilerek audit qrupu
formalasdirilir. Bundan sonra Sertifikasiya sébasi audit qrupu Gzvlerinin adlarinin da yer aldigi
Qiymatlandirma plani formasini (F-038) hazirlayaraq razilasdirma tgin mustariya gondarir. Audit
grupunun secilmasinda asagidaki magamlar nazera alinir:

Auditin maqgsadleri, ehate dairasi, meyarlari va miayyan edilmis audit vaxti;

Auditin magsadlerina nail olmagq Ug¢tin telab olunan audit qrupunun Gmumi seristasi;
Sertifikatlasdirma telableri (qanunvericilik ve ya miiqavile telableri);

Audit grupu ve muivafiq mastarinin mévcud slaqgslari;

Dil vo muessisadaxili sirket etik dayarleri.

Auditler 2 merhaleda Audit muddsti hesablama formasina (F-024) asasan hayata kegirilir.
Merhale 2 audit grupunun rahbarinin, mimkin hallarda Merhale 1-i heyata keciron bas auditor
olmasi tdvsiye olunandir.

5.6.2. Auditor va texniki mutexassislor an ¢ox 3 (Ug) il ard-arda bir mustari miassisasinin
giymatlandirmasinds istirak eda bilerlor. Bunun mimkun olmadi§i hallarda ise auditorun audit
grupundaki rolu va ya yoxlayacadi maddsler dayisdirilir. Bu talab, illik giymatloandirma va tekrar
sertifikatlasdirma auditleri tgtn tetbiq olunur.

Auditlorde audit grupu ile berabar miisahideci ve koordinatorlar da istirak eda biler. istirak edecek
mugahidaci va koordinatorlar barada audit vaxtindan an gec 2 gun dnca mustariye malumat verilir
va razilasdirilir.

Musahidacgilor:Audit baslayana qgader auditde musahidagilerin istiraki  mugstari il
razilasdinimahdir. Audit qrupu misahidagilerin audit prosesine va onun naticelarine tasir
etmamayi va onun faaliyyatine mudaxile etmamayi tamin etmalidir. Musahidagiler akkreditasiya
organinin nimayandasleri, ddvlat organlarinin isgilaeri va ya diger sexsler ola bilar hansilarin ki,
istiraki asaslandirilib.

Olaqgealandiriciler: ©gar audit qrupunun rahbari ile musteri arasinda bagsqa razilagsma yoxdursa,
har bir auditorun alagalendiricisi olmalidir. Slagealendiricilar audit grupuna kdmak etmak maqsadi
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ile misteri tarefindan tayin edilir. Audit qrupu slagslendiricilarin audit prosesina, onun naticalerine
tesir etmamayi ve auditin fealiyystine midaxile etmamayi temin etmalidir. ©lagalendiricilarin
funksiyasina asagidakilar daxil ola biler: - gdoris ve danisiglarin vaxtinin tayini ve alagalerin
temini; - teskilatin konkret saha ve bdélmalerinda goérislarin tagkili; - audit qrupunun Gzvlarinin
tehlikasizlik Gzre prosedur va gaydalarini bilmslari ve bunlara amal etmalarinin temini.midaxile
eda bilmazler.

5.7. Audit programi

5.7.1. Her bir misteri Ggun sertifikatlasdirma tsiklini shate edan audit programi hazirlanir. Audit
programi hazirlanan zaman musterinin idareetma sistemi, hayata kegcirdiyi faaliyyatlorla bagl alde
edilan malumatlar nazerea alinir. Audit programi 6ziinde asagidaki marhalsleri shate edir:

e ki moarhalali ilkin giymatlandirms;
birinci ve ikinci illik giymatlandirmaler;

o sertifikatin qlvvada olma muiddasti bitmezdan avval lglincl ilde hayata kegirilon tokrar
sertifikatlasdirma giymatlondirmasi.

Ug illik sertifikatlasdirma periodu sertifikatlasdirma ve ya tokrar sertifikatlagdirma qerari ilo
baslayir.

5.7.2. integreedilmis idareetma sisteminin audit programi hazirlanan zaman sistemin inteqrasiya
saviyyasi nazars alinmalidir.

5.8. Sertifikatlagdirma auditina hazirliq
Yoxlanilan musteri ila ilkin qarsiligh slagani agagidaki magsadle audit grupunun rehbari aparir:
¢ yoxlanilan musteri ile informasiya mibadilasi yollarinin misyyen edilmasi;
e uygun senadleri alda etmayin qaydalarinin razilasdiriimasi;
e istehsal yerlarinda giymetlandirma isinin tahlikeasizliyinin temin olunmasi gaydalarinin
razilasdiriimasi;
e yoxlanilan mustarinin auditda istirak edan nimayandalerinin (auditorlari misayist edan
soxslar) miayyan edilmasi.

5.9. Audit planinin iglanib hazirlanmasi

5.9.1. Tesdiglenmis miqavileden sonra giymatlondirmenin 1-ci marhalasinin hayata kegiriimasi
magsadile mustariden asagida geyd olunan istigametlerde senad ve ya sanadlar toplusu taleb
edilir:

idarsetma sisteminin (macburi) senadleri;

idarsetma sisteminin siyasot va hadafleri;

Masuliyyeat ve salahiyyatlse bagl senadler;

Daxili audit geydleri, askar edilmis uygunsuzluglar, dizaldici fealiyyatler;

Rahberlik terafindan tahlil geydlari;

Malumatlarin tahlili;

HUquaqi (lisenziya/icaza) talableri.

5.9.2. Coxsayl istehsal sahalerinda (filiallar, torema camiyyatler) ve muxtalif istehsal (vo xidmat)
foaliyyatlorini hayata kegiron musteri teskilatlarinda sertifikatlasdirma auditi batin istehsal
sahalerinin yoxlanilmasini nezerda tutmalidir.
5.9.3. Audit planini audit qurupunun rehbari tertib edir va sertifikatlasdirma organinin rahbaeri
tosdig edir. Audit plani tatbiq edildikde asagida gdsterilanlar nazars alinmalidir:

e audite aid istehsal sahaleri vo onlara edilon dayisikliklor;

e mustari teskilatinda istifade olunan dil (yazili va sifahi);

e maustari va onun magterisinin telab va gbézlamalari;
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ndvbalarin middati ve sayi;

har audit faaliyyati Gi¢ln taleb olunan audit vaxti;

har audit qrupunun sarigtaliliyi;

mivaqqati istehsal sahalarinds auditin kegirilmasinin zeruriliyi;
auditin 1-ci marhalesinin va ya digar giymatlendirmalarin naticalari;
giymatlendirma U¢lin segma hiiququ;

masterilarin sikayatleri;

AQTI-o daxil olan misterilor barede sikayatler;

kombinaedilmis, inteqraedilmis va ya birge auditler;

musterinin idareetma sisteminda, mahsullarinda, proseslerinde ve taskilati strukturunda
edilan dayisiklikler;

sertifikatlasdirma telablerine edilan dayisiklikler;

akkreditasiya taleblarina edilen dayisikliklar;

risk va mirakkablik;

mustarinin fealiyyetinin gostericileri (nUmuna: uygunsuzluglarin saviyyesi, effektivliyi aks
etdiran asas gdstaricilar);

maraqh tareflerin istiraki;

avvalki auditin naticsleri;

mustari taskilatin élgileri;

idareetma sisteminin tatbiq sahasi;

idaraetma sisteminin, mahsullarin va proseslerin mirakkabliyi;
idaraetma sisteminin nimayis etdiriimis naticaliliyi;

5.9.4. 1-ci marhalenin sahada kegiriimasi nazards tutulursa senadlerle baraber asagidaki
maqgamlar yoxlanilir:

5.10.

Muessisa yerinin va sahaya xas saraitinin giymatlandiriimasi,

idarsetmo sisteminin shate dairesi, proseslor ve miassisenin yerlasdiyi yer(lar), hiiquqi,
tenzimlayici masalalar ve uygunlug haqqinda digar lazimi malumatlarin toplanmasi,

2-ci moerhale Ug¢ln lazimi resurslari nazerden kecirmek va 1-ci merhale
giymatlendirmasinin teferrliatlar barada musteri ile raziliq alda etmak,

2-ci marhalenin planlasdirnimasina diqqget yetirilorak, potensial shamiyyatli aspektlor
kontekstinde musterinin idaresetma sistemi ve saha emaliyyatlari haqqinda adekvat
anlayisin temin edilmasi,

Musassisanin idaraetma sistemi ve 2-ci marhalaya hazirliq seviyyasinin qiymatlendiriimasi,
2-ci merhaleden avval bilinmali olan diger zeruri magamlar,

Musessisanin cihaz ve avadanlhglarina dair mehdudiyyatler varsa, arasdiriimasi,
Qiymatlandirma vaxtinin tekrar nazarden keciriimasi moaqgsadile, proses effektivliyi vo
komplekslik saviyyasinin yerinda giymatlandirilmasi.

Audit grupuna verilan tapsiriq haqqinda informasiyanin taqdim edilmasi

Sertifikasiya sdbasinin mudiri ve ya audit qrupunun rahbari terafindan ilkin giymatlendirma, illik
giymatlondirme ve tokrar sertifikatlasdirma auditini yerine yetiron audit qrupunun qarsisinda
masalaler muayyan edilmali va onlar malumatlandinimalidir. Audit qrupu qarsisinda asagida
gostarilan islarin yerina yetirilmasi goyulmalidir:

masgteri taskilatin personalinin sayinda olan dayisiklikler;

magteri toskilatin idareetma sistemina aid olan tagkilati strukturunun, siyasatinin,
proseslarinin, prosedurlarinin  ve diger senadlerinin  teleblera  uygunlugunun
giymatlondiriimasi ve yoxlanilmasi;

yuxarida gostarilan bitin elementlorin sertifikatlagdirma sahasi talablarine uygunlugunun
muayyen edilmasi;
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o mausteri tegkilatin idareetma sistemina inaminin tamin olunmasi maqsadile proseslar va
prosedurlarin iglenilmasi, tatbiqi ve islek veziyysatde saxlaniimasina emin olmasi;

e siyasat, maqgsadler, tapsiriglar (idareetme sisteminin aid oldugu ve digar normativ
sonadlar) Uzra gdzlentilar ve diger masalaler ve naticalar arasinda ziddiystlar hagqinda
uygun tadbirlarin gérilmasi ila bagdli musterinin malumatlandiriimasi;

o sertifikatlasdirilan muasteri ile bagh elds edilon malumatlarin maxfililiyinin gorunmasi, audit
prosesinda qarezsizliyin temin edilmasi;

o mausteri teskilatda tatbig edilen idaraetma sisteminin giymatlendirilmasi tgln kifayst qeder
faktlarin slde edilmasi;

e planlasdiriimis audit vaxtindan maksimum semarali istifade edilmasi;
etik davranis;

¢ miinagisanin yaranmasina imkan veriimamasi.

5.11. iggi senadlerin hazirlanmasi
Audit grupu Uzvleri giymatlandirma aparmaga mesul olduglan saha lzro malumatlarin elde
edilmasi ve tohlili (igin is¢i senadleri hazirlamalidir. isci senadlere asagidakilari aid etmak olar:

e sorgu vareqi;

¢ audit dalillerinin geydiyyati G¢in formalar.
Audit grupu giymatlandirmaye aid senadlerin va istanilon geydlarin giymatlandirmanin sonunadak
saxlanmasini temin etmalidir. Maxfi malumatlar aks olunmus sanadler audit gqrupunun Uzvleri
terafinden lazimi gqaydada saxlaniimali va gorunmaldir.

5.12. ilkin giymatlondirma va halal sertifikatlagdirma
ilkin Halal sertifikatlasdirma auditi iki merhelede (1-ci ve 2-ci merhale) kegirilir. 1-ci marhsle 6z
ndvbasinda asagidaki marhalalerdan ibaratdir:
e Acllsiclasi
Sahaya baxis (ehtiyac varsa)
Auditin hayata kegirilmasi
Audit grupunun iclasi ve audit hesabatinin hazirlanmasi
Qapanis iclasi

5.12.1. 1-ci marhals audit agilig iclasi
Sahade aparilan giymetlandirmaler audit grupu rehbaerinin sadrliyi ile mustari nimayandasinin ve
audit qrupu Gzvlerinin istirak etdiyi acilis iclasi ilo baslayir. Acilis iclasinda Acilis iclasinin
protokolunda (F-035) gdstarilan masalalar mizakira olunur. Acilis iclasinin magsadi asagdidakilar
barada malumathhgl temin etmakdir:
e mustari teskilatin personalinin sayinda olan dayisikliklar;
auditde istifade olunan Usul ve gaydalarin qisa serhi;
auditorlarla yoxlanilan mustari nimayendasleri arasinda qarsiligh alags;
gaydalarin muayyan edilmasi;
garslya ¢ixan masalalerin muzakirasi;
auditorlarin giymatlendirmadaki rollarini géstarmakla taqdim edilmasi;
audit planinin tesdigi (giymatlondirme novl, sahasi, magsadleri vo meyarlari da daxil
olmagla);
sertifikatlasdirmanin tetbiq sahasinin tesdiqi;
idaraetma sisteminda olan har hansi dayisikliklar;
gapanis iclasinin kecirilma tarixi ve vaxti;
audit qrupu ile magteri rehbari arasinda araliq iclaslarin kegirilmasi;
auditin metodlari ve gaydalari ils gqisa tanisliq;
auditin apariimasinda niimunalerin secilmasi tglin istifade olunan prosedurlar ve metodlar;
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e audit qrupu ile yoxlanilan musteri teskilati arasinda resmi slage vasitelarinin
razilasdiriimasi;

e auditin isci dilinin tasdiq edilmasi;

e auditin gedisi barede yoxlanilan mustariya informasiya verilmasi gaydalari haqqinda
malumat vermak;

e auditin apariimasi G¢ln lazim olan ehtiyatlardan (maddi-texniki teminat, nagliyyat, meiget
soraiti) istifadenin razilasdiriimasi;

e audit grupunun maxfilik telablerine amal etmasinin tesdiq edilmasi;

e audit qrupunun Uzvleri Ugln tehllkasizlik talableri, févgalads hallar haqqinda qaydalar va
saglamligin gorunmasinin tamin olunmasi gaydalarinin tasdiq olunmasi;

e auditde istirak eden musahidecilar ve elagalandirici sexslarin va onlarin funksiyalarinin
tesdig olunmasi;

o sertifikatlagdirmanin naticeleri Uzre musahidalerin tesnifati gaydalar ve tdvsiyalarin

verilmasi haqqinda malumat verilmasi;

hesabatin tartibi gaydalari ile tanighaq;

giymatlendirmanin dayandiriimasi sartlari haqqinda malumat verilmasi;

avvalki audit va ya tahlil naticalerinin statusunun tasdiqi (mimkin olduqda);

giymatlendirmanin gedisi ve gararin gabulunu taleb edan har hansi problem haqqinda

musterinin malumatlandirilmasinin tesdiqi;

musteriya sual vermasi Uglin saraitin temin edilmasi;

uygunsuzluq askar olundugda yoxlanilan mustari teskilatin vezifsleri ve Sertifikasiya

sobasinin sonraki faaliyyati hagqinda malumat verilmasi;
e Qiymetlondirme naticeleri ilizre sikayet ve etirazlarla baglh AQTi-e miiraciet haqqinda

malumat verilmasi.

5.12.2. 1-ci marhala auditinin kegirilmasi

Qiymatlandirma plani formasinda (F-038) qeyd olunan butin bdlma/proses ve maddaeleri shata

edacok sokilde hayata kegirilir. Audit planinda hayata kecirilmasi geyri-mumkin olan veziyyat

yarandigda, auditor bu bareds qrup rehbarine malumat verir. Har bir auditor audit programinda

gosterilan sahalerin yoxlaniimasina cavabdehdir ve giymatlondirme vaxtlarinin plandan artiq

olmasi halinda lazimi tedbirlor goérilmasi Ug¢lin qrup rahbarine malumat vermslidir. Halal

sertifikatlasdirma giymatlendirmasi 1-ci ve 2-ci merhale olaraq hayata kegcirilir. Planlasdirma

zamani 1-ci merhale Uzre miayyenlasdiriimis magsadlerin olgatanliyi, habela 1-ci merhale

zamani kecirilmasi nazarde tutulan bitin yerinde audit tadbirleri barede miustarini

malumatlandirmaq zerureti nezare alinir ve bu agilis iclasinda geyd edilir. 1-ci marhalenin

maqsadleri asagidakilardir.

e musterinin idarsetma sistemi Uzra senad ve malumatlarin baxiimasi;

e musteri obyektinin xUsusiyyatlerinin giymatlandirimasi ve 2-ci merhalayse hazirliq
soviyyasini muayyenloesdirmak magsadile mdusterinin is¢i heyatinin muvafiq Gzvleri ilo
maslahatlasmalerin apariimasi;

e mustari teskilatinda, xususile idareetma sisteminin asas foaliyyat ve ya shamiyyatli
aspektlori, proseslari, moaqgsadlari va istismarl ilo bagh standartin teleblarinin yerino
yetiriimasi ve anlagsmasi baximindan veziyyatin arasdiriimasi;

o idarsetmo sisteminin toetbiq dairesine dair zeruri malumatlarin alde edilmasi, o cumladan:
mustari obyekti (obyektlori); istifade olunan prosesler va avadanliglar; mévcud nazarst
saviyyaeleri (xUsusile goxobyektli mustarilarda); muvafiq hiqugi-normativ aktlarinin talableri;

e 2-ci marhala Ugln resurs bolgusinin nazardan kegirilmasi ve mugteri ile 2-ci mearhale ilo
bagl detallarin razilagdirilmasi;

o idareetma sistemlori Uzre standartin ve ya diger normativ senadin talablari baximindan
mustarinin idareetma sistemi ve faaliyyati bareda zaruri heacmda malumat toplayaraq onun
asasinda 2-ci marhalays dair plan Gg¢ln asas istigamatlarin musyyenlasdiriimasi.




Sanad Ne : P-01

AZBRBAYCAN QIDA TOHLUK®SIZLIYi INSTITUTU

d Nasr tarixi : 08.01.2024
A ‘ ? I I SERTIFIKASIYA $OBaSI Dayisiklik tarixi : 26.11.2025
AZ3RBAYCAN QDA TaHLUKaSIZLIY INSTITUTU HALAL SERTIFIKATLASDIRMA PROSEDURU Doysiklik Ne : 05
Sahife Ne : 11/28

1-ci merhala tatbiq olunan standartdan ve muracist eden musterinin istehsal ve ya xidmatinin
komplekslik saviyyasinden asili olaraq, Sertifikasiya sébasinin ve ya miracist sahibinin ofislerinda
hayata kegirila biler. Bu ¢arcgivads,

o A, B, G, H, I, Jva K kateqoriyalarinda (OIC/SMIIC 2: 2019 “Uydunlugun giymatlendiriimasi
— Halal sertifikatlasdirma temin edan teskilatlara dair telabler” ©lave A), 1-ci marhalanin
miraciat sahibinin mivafig sébasinde hayata kecirilmasi zaruri deyil. Ancaq saha auditinin
hayata kegirilib-kegiriimayacayine audit komandasi qerar verir. C, D, E, F va L
kateqoriyalarinda (OIC/SMIIC 2: 2019 “Uygunlugun giymatlandiriimasi — Halal
sertifikatlasdirma temin edan tagkilatlara dair telabler” Slave A) ise giymatlandirme
Marhale 1 arazids (yerinda) audit seklinde hayata kegirilir.

o “Merhale 17-in erazide hayata keciriimadiyi maegqamlarda, “Marhala 1”7 muddatine ayrilan
vaxt Umumi audit muddatinin maksimum 20%-i olaraq tetbiq edilir. “Moerhala 1”-in sahada
hayata kegirildiyi meqamlarda “Merhale 1” middatina ayrilan vaxt imumi audit middatinin
maksimum 30%-i olaraq tatbiq edilir.

1-ci ve 2-ci marhale 2 ardicil olaraq planlagdirila biler. Hoyata kegirilon Marhale 1 asasinda audit
grupunun rehberi terafinden hazirlanmis giymetlandirma hesabati (Audit hesabat formasi F-040)
uygunsuzluglarla (eger varsa) birlikda an geci 15 giin arzinda Sertifikatlasdirma komitesina teqdim
edilir. Hesabat tesdiq edildikden sonra keyfiyyate nazarat mitexassisi terafinden an gec 1 (bir)
haofte arzinde miusteriya gbénderilir ve Uygunsuzluglarin izlenma formasinda (F-039)
uygunsuzlugun koék sebabi, uydunsuzlugun aradan qaldiriimasi ve elace da takrarlanmasinin
garsisini almag ugln teleb olunan tedbirlor geyd olunaraq 10 is gunu arzinds Sertifikasiya
s6basina génderilmasi taleb edilir. Marhala 1 zamani uygunsuzluq askar edildiyi hallarda Mearhale
2 askar edilmis uygunsuzlugun baglanmasi lglin nazards tutulan middatin sonuna gadar hayata
kecirilo bilmez. Askar edilmis uygunsuzluglar aradan qaldirildigdan sonra ise Marhale 2
planlasdirilir.

1-ci va 2-ci merhale arasindaki interval muiayyanloesdirilorken 1-ci marhalada askarlanmis
catismazliglarin aradan galdiriimasi tGg¢in musteriye verilon muddet nezare alinir. Sertifiktlasdirma
organi 2-ci merhale ilo bagdl tedbirlerini de deayisdirmali ola biler. idareetms sistemina ciddi tesiri
olacaq shamiyyatli dayisikliklar bas verarsa sertifikatlasdirma organi 1-ci marhaleni bitévlikle va
ya gisman tekrarlamaq zaruratini giymatlondirir. 1-ci marhalanin naticalerine asasen 2-ci
marhalenin mimkun texire salinmasi va ya lagvi barade musteriye malumat verilir.

Uygunsuzluglarin aradan qaldiriimasi Gg¢lin miayyan edilmis maksimum Gmumi middeat 6 (altr)
aydir. Belo ki, ilkin olaraq uygunsuzlugun aradan galdiriimasi tgln verilan middet 3 aydir. ©ger
masteri 3 aylig middet arzinde mévcud uygunsuzluglarini aradan qaldirmaq Ugun faaliyyatini
tamamlaya bilmamisdirsa, bu middatin sonunda Sertifikasiya sobasi mustari ilo alaga saxlayaraq
uygunsuzluglarla bagli goérilen tadbirleri ve mustarinin mdvcud sanadlesmasini nazerdan
kecirirarok alave 3 ay muddatin verilib-veriimamasina qarar verir. Askar edilmis uygunsuzluglarin
aradan qaldiriimasi tgln nazerde tutulmus middstin sonunda Merhala 2 planlasdirilir. Ofisde
hayata kegirilon Merhale 1 zamani uygunsuzlug agkar edilmadikds, auditorun qarari ilo 6ncadan
planlasdiriimis Marhale 2 hayata kegirilir.

Marhale 1 va Marhals 2 giymatlandirma tarixleri arasinda maksimum 6 ay zaman kece bilar. Oks
toeqdirde 1-ci marhals takrar hayata kegirilir.

5.12.2.1. Qiymatlandirmanin 1-ci marhalesi arazida (yerinda) kegirildiyi toqdirde asagida
gostarilon islor yerina yetirilmalidir:
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Halal sarist qaydalarina uygunlugun giymetlandiriimasi;

Mustarinin obyektinin vo emal etdiyi gida mshsullarinin “Qida tshlikassizliyi haqqinda”
Azarbaycan Respublikasinin Qanununun telablarine uygunlugunun tehlil edilmasi
Obyektda ilkin sartlar programlarinin Azerbaycan Respublikasi Qida Tehlukasizliyi Agentliyi
Kollegiyasinin 3 noyabr 2020-ci il tarixli 19 némrali Qararinin ve digar ganunvericlik
telablarina uygun olaraq yerina yetirilmasi saviyyasinin tohlil edilmasi

OIC/SMIIC 1:2019 standartinin 5.1.-ci Qida manbaleri, 5.2.-ci Heyvan kasimi qaydalari, va
mahsullarin névleri Gzre - 5.2.6.3.1 — Balig mahsullari, 5.3. — ©t ve at mahsullari, 5.4. Sid
va sud mahsullari, 5.5. Yumurta ve yumurta mahsullari, 5.6. Taxil ve taxil mehsullari, bitki
ve heyvan mansali piyler ve yadlar, meyve ve teravezler ve onlardan hazirlanan
mahsullar, ssker va gannadi mamulatlar, 5.7. Alkoqolsuz igkiler, 5.8. Bal va bal
mahsullari, 5.9. Bioloji aktivliyo malik gida mahsullari, 5.10 Geni Modifikasiya edilmis gida
mahsullari, 7. Avadanhglar, aletler ve emal xetlari, 8. Anbarlama niimayis etdirma, xidmat
gbsterma va neagletms, 9. Gigiyena sanitariya ve qida tahllkasizliyi, 10. Validasiya ve
verifikasiya, 12. Bazara satis, 13. Qanunvericilik telableri maddslarinin telablerinin
uygunluq saviyyasinin ilkin giymatlendiriimasinin hayata kegirilmasi va 2-ci marhala Ugln
zaruri malumatlarin toplanmasi

Miiessisade ISO 22000:2018 Qida Tehliikesizliyi idareetme Sistemi standarti {izre 5.
Liderlik, 5.2 Siyasat, 5.3 Teskilati vezife, masuliyyat ve salahiyyatlerin misyyen edilmasi,
7.-ci Temin etme vasitaleri, 7.5 Senadlasdiriimis informasiya, 8. Faaliyyatlor
maddalarindan irali galen ve HACCP prinsipleri ile slagadar senadlarin ilkin tehlil edilmasi
va 2-ci marhale Ug¢lin zaruri malumatlarin toplanmasi

misteri obyektinin  xUsusiyyatlerinin  giymatlendiriimasi va 2-ci merhaleya hazirliq
soviyyasini muayyenlaesdirmak magsadile mdisterinin is¢i heyatinin muvafiq Gzvleri ile
maslahatlasmalearin apariimasi;

masteri taskilatinda, xususile idareetma sisteminin asas faaliyyot ve ya shamiyyatli
aspektlori, proseslari, maqsadleri ve istismari ile bagl standartin telablerinin yerina
yetirilmasi va anlagsmasi baximindan vaziyyatin arasdiriimasi;

idaraetma sisteminin toetbig dairesina dair zeruri melumatlarin alde edilmasi, o cimladan:
musteri obyekti (obyektlori); istifade olunan prosesler ve avadanliglar; mévcud nazaret
soviyyaleri (xtsusila coxobyektli misterilorda); mivafiq hliquqgi-normativ aktlarinin talebleri;
2-ci marhala Ugln resurs bolglsinin nazardan kegcirilmasi ve mustari ilo 2-ci mearhals ilo
bagl detallarin razilasdiriimasi;

idareetma sistemlori Uzre standartin vae ya diger normativ senadin tslablari baximindan
musterinin idareetma sistemi vo foaliyyati barede zeruri hacmde malumat toplayaraq onun
asasinda 2-ci marhalaya dair plan Ugln asas istigamatlerin miuayyanlasdiriimasi.
ganunvericilik teleblarindan va Halal gaydalarindan irali gelen telaebler esasinda_mustarinin
yerlosdiyi cografi yerin ve istehsal sahalerinin yerlosmasinin spesifik sortlorinin
giymatlendiriimasi;

musterinin  giymatlondirmenin 2-ci merhalaesine hazirhigini misyyan etmak Ugln daxili
auditin planlasdiriimasi, kecirilmasi ve rahbarlik tersfinden idareetma sisteminin tahlilinin
kecirilmasinin giymatlandirilmasi;

inteqraedilmis idareetma sisteminin inteqrasiya saviyyasinin tesdiglanmasi;

auditin gedisi zamani audit qrupu rahberi tarefinden auditin gedisi barade yoxlanilan
mustarinin dovri olarag malumatlandiriimasi;

audit prosesinin miayyan marhalalerinde audit qrupunun rehbari terafinden araliq iclaslarin
taskili, auditorlarin vaxtasiri informasiya mubadilesi aparmasai, alde olunan naticalarin
giymatlondirilmasi;

auditin gedisi zamani mahsulun keyfiyyatine aid tsleblerin birbasa pozulmasi riskinin
olmasi, istehsal prosesi ve istehsalat muhitinin taleblarinin pozulmasi haqqinda
informasiyalarin darhal giymatlandirilen mustari rahbarliyinin nezearinae ¢atdiriimasi;
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e audit dalillerine asasan audit magsadlerinin yerina yetiriimaz oldugu hallarda audit qrupu
rehbarinin sonraki faaliyyatlarini (audit planinin dizaltma etmasini, audit sahasinin va/ve ya
obyektinin dayisdiriimasinin va ya auditin dayandiriimasinin) miayyen etmak ugin bunun
sabablari haqqinda Sertifikasiya sébasi ve mustariye maruze etmasi.

5.12.3. 1-ci marhale auditi malumatlarinin yigilmasi, yoxlanilmasi ve qeydiyyati

Audit grupu audit sahasina va obyektina aid malumatlari, o ciimladan musterinin bdlmaleri (agar
mdvcuddursa sdbasleriffiliallar) ve idareetma sisteminin proseslari arasinda qarsiligh salagalara
aid informasiyalar toplamali va yoxlamalidir. Yalniz yoxlanilmis informasiya audit dslili ola biler.
informasiya menbayi kimi asagidakilar istifade olunur:

o yoxlanilan muasteri taskilatinin iscileri ile sorgu-suali;

o auditorlarin tagkilatin is¢i heyatinin foealiyyati, proseslerin iglomasi, emak soraiti va is
yerlarinin veziyyati haqqinda sexsi misahidaleri;

o istehlakgilardan aks alage melumatlari; yoxlanilan saha ile alagali siyasst ve maqgsadler,
rohberlik senadi(olduqda), prosedurlar, planlar (istehsal va keyfiyyat), taskilatin
mohsullarina  (xidmatlerine) aid standartlari, reglamentler, qaydalar, texnoloji
prosesler,sxemlor, layiha senadlori, telimatlar, xarici normativ ve texniki
sonadlar,miqavilalar va s. kimi idareetma sisteminin nizamlayici senadleri;

o torkibinda proseslar hagginda malumatlar (geydler) olan senadler, o cimladan daxili audit
Uzra aktlar (hesabatlar), rahbarlik tarefinden aparilan tahlillerin hesabati, mahsulun sinaq
protokolu, keyfiyyet problemi Uzra iclasin garari, monitoringin ve mahsul ve proseslarin
Olgmalerinin naticaleri UGzre melumatlar, isci jurnallar, doldurulmus cadvaller, formalar,
blanklar va s. kimi

e proseslar hagqinda malumatlari 6ziinde aks etdiran senadlar;

¢ idareetma sisteminin faaliyyatinin samaraliliyinin serhi, tehlili malumatlari;

e askar olunan uygunsuzluglar ve onlarin takrar olunmasinin garsisini almaq tgln dizaldici
tedbirlerin qeydlari;

o tadarlkgularin giymatlandiriimasi va secilmasinin naticalari;

¢ idarsetma sisteminin daimi tekmillagdiriimasinin geydlari vo s.

5.12.4. 1-ci marhala auditi naticalarinin (miisahidalarinin) formalasdiriimasi

Audit naticelarinin (musahidelerin) alinmasi Ug¢lin audit obyektlarinden alinmis va yoxlanmis
informasiyalar yani audit dalilleri audit meyarlari iloe muqayise olunmalidir. Auditin naticaleri
yoxlanilan musterinin idarsetma sisteminin audit meyarlarina uydunlugu va ya uydunsuzlugunu
gbstara bilar. Auditin naticalari mumkun xatalarin qarsisinin alinmasina da aid ola biler, bu zaman
onlar tdvsiya kimi tosnif edile biler. Auditorlar auditin muvafiq marhalalarindaki naticalerini birlikde
sistemli vo mintezam tohlil etmalidirlar. Dalillor yoxlaniimis muisahide vyerlari, funksiyalar,
proseslor va talableri gdstarmakle Umumilesdiriimalidir. Uygunsuzluglar oldugu halda onlari tasdiq
edon audit dalilleri geydiyyata alinmahdir.

5.12.5. 1-ci marhala uygunsuzluglarinin tasnifati ve qeydiyyati

Audit gedisinde agkar edilmis uydunsuzluglara (audit obyektlarinin OIC/SMIIC standartinin va
mustarinin idareetma sistemi sanadlerinin (ager varsa) telablaerinden bitin kanara gixmalari,
yoxlanilan prosesin, isin ve s.) uygunsuzluq deracasindan asili olaraq, audit qrupu tarafinden
diggstle baxiimali va tasniflagdiriimalidir. Uygunsuzluglar xarakterine gére shamiyyatli (major) ve
az ohemiyyatli (minor) kimi tesnif edilir. Auditin gedisi zamani edilon musahidalarin
tasniflagdiriimasi maqgsadi ondan ibaratdir ki, yoxlanilan musteri dizsldici tadbirlar tatbiq etsin
(uygunsuzluglan aradan galdirmaq dgun) ve uygunsuzluglarin naticalerine adekvat tasir etsin.
Auditin naticelerine asasen Sertifikatlasdirma komitasi sertifikatin verilmasi hagqinda qararin
gebulu, fealiyyatinin dayandirimasi ve ya legvi, hamginin sertifikatlagsdirma sahasinin
genislonmasi ve ya mahdudlasmasi (azaldiimasi) liglin gerar gabul edir. idareetms sisteminin
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eyni elementi ile alagadar olan az shamiyyatli uygunsuzluglarinin 15 (on bes) defadan ¢ox tekrar
olunmasi onlarin shamiyyaetli uygunsuzluga kegirilmasina asas verir. Miayyon kateqoriyalara aid
uygunsuzluglar hagqginda son gerari audit qrupunun rahbari verir. Askar edilan uygunsuzluglar
Uygdunsuzlugun geydiyyat vereqi (F-037) Uzra geydiyyata aliniraraq Uygunsuzluglarin izlenma
formasi (F-039) vasitesile izlenilir. Qeydiyyata alinmis uygunsuzluglar resmi olaraq
giymatlendirilan musterinin rehbarliyine teqdim edilir.

Qeyd: Uygunlugu giymeatlandirilen muasterinin selahiyyatli nimayendasi ile auditorlar arasinda fikir
ayriligr oldugda audit grupu rahberi masaelaleri misteri rahbarliyi ile hall etmslidir. Mustari ilo
Sertifikasiya s6besi arasinda fikir ayrihdi oldugu halda audit hesabatinda har iki terafin fikirlari
geyd olunmaldir.

5.12.6. 1-ci marhala naticaleri Uzra hesabatin hazirlanmasi. Qapanig iclasinin kegirilmasi.
Qiymetlandirma hesabatinin tasdiqi ve taqdim edilmasi.

1-ci marhala naticalari tizra hesabatin hazirlanmasi

Audit qrupu rehberi auditin (giymetlandirma) naticaleri (Uzre hesabatin hazirlanmasi ve
mazmununa gbéra masuliyyet dasiyir. Audit grupu gapanis iclasinin kegiriimasina gadar asagidaki
igleri aparir:

¢ audit misahidalerini (naticalerini) ve auditin gedisi zamani onun magsadina uygdun istanilan
diger informasiyani ve agkar edilmis uygunsuzluglari arasdirir;

¢ audit obyeklarinin baxiimasinin sec¢im xarakterli oldugu nazeare alinaraq auditin naticelori
Uzra hesabati tartib edir;

e miusteriya uygunluq sertifikatinin verilmasi (veriimamasi) haqqinda gerarin gebulu Ugln
Sertifikatlasdirma komitasi Uglin tévsiyaler hazirlayir;

Audit qrupu tersfinden senadlasdiriimis obyektiv subutlarla dastaklonan uygunsuzluglar
Uygdunsuzlugun geydiyyat vereqi formasi (F-037) ile geyda alinir. Audit qrupu auditin naticalerini
va tovsiyaleri Audit hesabat formasi (F-040) formasi lzre hesabat soklinde tertib edir. Hesabatda
asagidaki malumatlar gosterilir:

¢ sertifikatlasdirma organinin identifikasiyasi;

e musteri taskilatin ve masul isgisinin adi ve Unvani;

auditin névi (masalan, ilkin giymatlandirms, illik giymatlondirma, tokrar sertifikatlasdirma va
s.);

¢ auditin meyari, magsadi va tatbiq sahasi;

¢ audit planindan kenarlagsmalar (yayinmalar) ve sabablari;

¢ audit programina tasir edan vacib masalalerin geyd edilmasi;

e auditin apariimasi tGgln asas;

e auditin apariilma vaxti ve yeri;

¢ audit tadbirlarinin kegcirildiyi tarixler va yerlar (yerinde ve ya kameral, daimi ve ya muvaqqati
foaliyyat obyektlori / arazilori);

o texniki ekspertlor de daxil olmagla audit grupunun geyd edilmasi;

e auditin normativ bazasinin geydi;

e auditin naticaleri;

e mausteri toskilatin idareetma sisteminde avvalki auditden sonra bas veran dayisikliklorin

qeydi;
hall edilmayan masaloaler (ager varsa);
e audit grupunun rayi;
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e audit edilon magterinin sertifikat ve “HALAL” uygdunlug niganindan istifadasinin
idarsedilmasi qeydleri; (Halal uygunluq sertifikati ve nisanindan istifade telimati (T-04)
haqqinda genis malumat verilir)

o avvalki uygunsuzluglarla slagali dizeldici tadbirlarin effektivliyinin giymatlendirilmasinin
tesdigi qeydleri;

¢ hesabatin gdénderilma Unvanlari;

Hesabatda asagidakilar da 6z aksini tapmahdir:
e idareetma sisteminin uygunlugu va effektivliyi hagginda malumat;

idaraetma sisteminin tetbiq edilan qaydalar ve gbzlanilan naticelare nail olma deracaesi;

daxili audit ve rahbarliyin tahlili prosesleri hagginda malumat;

sertifikatlasdirmanin tetbiq sahasinin uygunlugu haqgqinda geyd;

audit maqgsadlarina nail olmanin tesdiqi;

uygunsuzluglarin geydiyyati senadleri (uygunsuzluglar oldugda);

istehlakgilarin sikayetleri hagqinda arayislar;

ilkin va illik giymstlondirma iclaslarinda istirak etmis musteri teskilatinin rahbar va

mutexessislarinin geydiyyat veraqi;

mahsulun sinaq protokollart;

e miuiayyan dovr arzinde mahsulun keyfiyysti hagqinda hesabat;

e muayyan vaxt muiddetinde muessisede istehsal muhitinin vaziyyastinin tsahliline dair
malumatlar;

o idareetma sisteminin sertifikatlasdiriimasi zamani audit qrupunun islediyi dévrda yerina
yetirilmis tadbirlerin va dlzaliglarin tahlili Gzre malumatlar ve s.

1-ci marhala Qapanis iclasinin kegirilmasi

Qapanis iclasi 1-ci merhale auditi Gzre naticelari taqdim etmek maqgsadile kegirilir. Qapanis
iclasina gadar auditin naticaleri Uzre hesabatin layihasi hazirlanmalidir. Qapanis iclasinda
muzakira edilacek movzular Qapanis iclasinin protokolunda (F-036) geyd edilir. Qapanis iclasinda
yoxlanilan musterinin rahbarliyi ve mitexassisleri, audit qrupunun bitln Gzvleri istirak etmalidirlor.
iclas resmi xarakter dasiyir. Qapanis iclasinda audit qrupunun rehbaeri auditin naticasleri haqqinda
tofsilati ile malumat vermalidir.

Qeyd: Auditin natice ve yekunu ile alagaedar audit grupu ve mustari arasinda olan istanilan fikir
ayrihigi mizakira edilmali vo gapanis iclasinadek imkan daxilinde hall edilmalidir. ©gar razilia
goalinmirse her iki fikir hesabatda geyd olunmalidir. Bu zaman miusterinin sikayat ve etiraz ilo
alageli AQTi-s miracist etmak hiiququ var.

1-ci marhala auditin naticaleri Gizra hesabatin tasdiqi ve taqdim edilmasi

Audit hesabat formasi (F-040) audit qrupunun rahberi terefinden imzalanir ve razilasdiriimasi
dcuin musteri toegkilatin rahbarina ve ya onun nimayandasina taqdim edilir. Hesabat iki nisxada
hazirlanmalidir. Hesabatin bir nisxesi musterids, digar nilsxesi ise Sertifikasiya sdbasinda
saxlaniimaldir. Hesabatin nisxaleri misteri va Sertifikasiya soébasinin mulkiyyati sayilir vo bu
zaman audit qrupu ve musteri maxfiliyin taelablarina ciddi riayat etmalidirlor.

5.12.7. 1-ci marhale audit uygunsuzluglarinin aradan qaldiriimasi

Audit grupu rehbeari tersfinden audit prosesinde agkar edilmis uygunsuzluglar migstari teskilatin
rohbarine resmi taqdim edilir. Uygunsuzluglar haqqinda mustarinin arqumentlari oldugu halda
onlar muzakira edilir. Uydunsuzluglar geyd edilmis sanad mustarinin nimayandasi terafinden
imzalanir va onun bir nisxesi musteride qalir. Magsteri askar edilon uygunsuzluglarin aradan
galdirimasi Ggun duzaldici tadbirlari misayyan edir va sertifikatlagdirma organi ile razilagdirir.
Uygunsuzluglar 3 (G¢) aydan gec olmayaraq aradan galdinimalhdir. 8ger mustari 3 ayliq muddat
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arzinde mdvcud uydunsuzluglarini aradan qaldirmaq tgin faaliyystini tamamlaya bilmamisdirss,
bu muddatin sonunda Sertifikasiya gobasi musteri ilo alage saxlayaraq uygunsuzluglarla bagl
gOrilan tadbirleri ve misterinin mdévcud senadlagsmasini nezarden kegirirarak alave 3 ay middstin
verilib-verilmamasina garar verir. Uygunsuzluglar aradan galdirildigdan sonra giymatlendirmanin
2-ci merhalasina baslanilir.

5.12.8. 2-ci marhale auditin kegirilmasi

2-ci marhale musterinin idareetma sisteminin tatbiqinin, habela samaraliliyinin giymatlondiriimasi
magsadinae xidmat edir. Auditin 2-ci merhalasi 1-ci marhale zamani agkar olunan uygunsuzluglar
(eger uygunsuzluglar askar edilibse) aradan qaldirildigdan sonra kegirilir. Qiymatlandirma plani
(F-038) tertib edilarek mustariya toqdim edilir. Mlsterinin audit grupuna etiraz ede bilma hiiququ
oldugunu nazars alaraq sézligedan audit planinda audit grupu Gzvlerinin adlari da geyd olunur.
Mustari esaslandiriimis sebab teqdim etdiyi halda audit qrupunun har hansi bir Gzvl deyisdirile
bilar. 2-ci marhala auditi de bilavasite musteri taskilatda kegcirilmalidir. 2-ci marhala tedbirlerine an
azi agagidakilar Uzre yerinda giymatlandirmalar daxildir:

e malumat va dalillerin tatbiq edilon idaraetma sistemina aid standartin ve diger normativ

e sanadlerin taleblarina uygunlugu;

maqsad va tadbirlarin asas gbstericileri zra monitoring, dlgma, qeydiyyat ve faaliyyatin

tohlili;

idaraetma sisteminin va mustarinin faaliyyatinin ganunvericiliye uygunlugu;

musterinin 6z proseslarini idars etmasi;

daxili auditin kecirilmasi va rehbarlik terafindan tahlil;

masterinin siyasatina rahbarliyin masuliyyati;

uygunsuzluglar ve dizsldici tedbirlar;

normativ teleblar, siyasat, faaliyyet va tadbirlarin maqgsadi, tetbig edilan ganunericiliyin

biatin telableri, masuliyyet, kadrlarin serigteliyi, emaliyyatlar, prosedurlar, fealiyyatin

gOstericileri;

e idareetmo sisteminin  takmillesdiriimasi  Gg¢ln tedbirlerin  tetbigi  saviyyalerinin
giymatlandiriimasi

e Bu prosedurun 5.12.2.1.-ci maddesinde 1-ci merhalada tahlil edilon va qeyd edilen
ganunvericilik taleblerinin, ISO 22000:2018 va OIC/SMIIC 1:2019 standartlarinin va
idaraetma sisteminin qeyd edilean maddalslarinin bitinul atrafli olaraq giymatlandirilir.

2-ci merhale auditinin acilis iclasi audit qrupunun rehberi tersfinden kegirilir. iclasda miisteri
toskilatin rehberi ve mesul iscilori istirak etmalidirlor. Iclas sertifikatlasdirmanin 1-ci merhale
auditinda oldugu gaydada kegirilir ve istirakgilar Acilis iclasinin protokolu (F-035) Uzre geydiyyata
alinir. Acilis iclasi sertifikatlasdirmanin 1-ci marhale auditinde musyyan edilmis qaydada aparilir.

Audit prosesinde melumatlarin toplanmasi audit meyarlarina asasan aparilir. Toplanmis
informasiyalar audit dalillerini musyyan etmaysa imkan verir. Audit dslillerine asasen halal
uygunlugun qiymatlandiriimasi aparilir. 2-ci marhale auditinde 1-ci marhaleds olduju gaydada
audit naticeleri esasinda hesabatin layihasi hazirlanir va hesabatin mezmununda qgeyd edilen
masalalar 2-ci mearhale auditinin hesabatinda da 6z aksini tapir. 2-ci merhala auditinin qapanis
iclasi da 1-ci merhals auditinde muayyan edilon gaydalar asasinda audit qrupunun rahbari
torsfinden aparilir. iclas Halal uygunlugun giymatlendirilmasi tizre naticeleri ve gerarlari teqdim
etmok magqsadile kegirilir. iclasda musteri tegkilatin OIC/SMIIC 1:2019 standartin tsleblarinin
yerina yetiriimasi hallari geyd olunur. Audit prosesinde uygunsuzluglar agkar edildikde 1-ci
marhalads oldugu gaydada qeydiyyata alinir. 2-ci marhals auditinde idaraetma sisteminin talablori
Uzra butin proseslaer tadqiq edilir vo naticaloer hesabatla geydiyyata alinir. Audit hesabatinda
yoxlanilan migterinin QIC/SMIIC 1:2019 standartinin tsleblers uygunlugu saviyyssi hagqinda
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audit grupu ray verir. Audit qrupunun rehbari terefinden hazirlanmis giymatlondirme hesabati
(Audit hesabati F-040) uygunsuzluglarla (seger varsa) birlikde an geci 15 gln arzinde
Sertifikatlasdirma komitasine teqdim edilir. Hesabat tesdiq edildikden sonra keyfiyyate nazaret
mitaxassisi tarefinden an gec 1 (bir) hefte arzinde musteriya goénderilir va Uygunsuzluglarin
izlonme formasinda (F-039) uygunsuzlugun kok sebabi, uygunsuzlugun aradan galdiriimasi ve
eleca da takrarlanmasinin garsisini almaq dgln tsleb olunan tedbirlar geyd olunaraq 10 is glni
arzinde Sertifikasiya sdbasine gdndearilmasi talab edilir.

Askar edilmis az shamiyyatli (minor) ve ashamiyyatli uygunsuzluglarin (major) aradan qaldiriimasi
ucln muayyan edilmis muddat 1-ci marhale da oldudu kimidir. Belo ki, uygunsuzluglarin aradan
galdinimasi dgiin mieyyen edilmis maksimum {mumi miiddet 6 (alti) aydir. ilkin olaraq
uygunsuzlugun aradan qaldirilmasi tgln verilon miaddst 3 aydir. ©ger muisteri 3 aylig middeat
arzinde mdvcud uydunsuzluglarini aradan qaldirmaq tgin faaliyystini tamamlaya bilmamisdirss,
bu muddatin sonunda Sertifikasiya sObasi musteri ilo alage saxlayaraq uygunsuzluglarla bagl
gérilan tadbirlari va misterinin mdévcud sanadlesmasini nazardan kegirirarak alave 3 ay middatin
verilib-verilmamasina qerar verir.

Sertifikasiya sdbasi shemiyyatli uygunsuzluglarin aradan galdirimasina yerinde baxa biler ve ya
novbati illik giymetlandirma zamani baxmagq ug¢ln garar vers bilar.

iIkin sertifikatlasdirma {izre qerarin gebulu Gciin audit grupunun teqdim etdiyi melumatlara
minimum asagidakilar daxil olmalidir:

audit Gzra hesabat;

uygunsuzluglarin serhi ve musteri terefinden tetbiq edilan dlizsltmalar va diizeldici tadbirler;
sertifikatlasdirma organina sifarigle teqdim edilen melumatlarin tasdiqi;

audit magsadlarina nail olmanin tesdiqi;

sertifikatin verilmasi vo ya ondan imtina Gzra rayde bltlin sertlerin ve g¢atismazliglarin
gOsterilmasi.

Sertifikasiya sObasi 2-ci marhale auditinin son gunidndan sonra 6 ay arzinds har hansi bir
ahamiyyatli uygunsuzlug Uclin dizsltme ve dizeldici tedbirin yerina yetirildiyini tesdiq etmsa
imkanina malik deyilsa, sertifikatin verilmasi rayindan avval takrar 2-ci marhala auditi kegirmalidir.
Sertifikatlasdirma komitasi auditorlarin misahidalerinin giymatlendiriimasi va auditin naticalerinin,
ham do sertifikatlasdirma ile alagali diger melumatlar (audit hesabati Uzra mustarinin rayi)
asasinda sertifikatlasdirma hagqinda gearar gabul etmalidir.

5.13. llkin Halal sertifikatlagdirma auditi ve bu auditin naticaleri

Audit gqrupu 1-ci ve 2-ci marhalada toplanmis bitlin malumatlar ve audit dalillerini tahlil edarak
auditin naticalerini muayyanlesdirir ve auditor rayini razilasdinr. Audit grupunun isi o vaxt
yekunlasmis sayilir ki, auditin planina uygun buitin igler yerina yetirilsin va auditin naticaleri tUzre
Audit hesabat formasini (F-040) teraflor imzalasinlar. Uygdunsuzlug oldugu taqdirde bitin
planlasdiriimis duzaldici tedbirlerin yerina yetirilmasinin effektivliyi yoxlaniimadigi halda “Halal
uygunlugun qiymatlaendirilmasi” yekunlagsmis hesab edile bilmaz. Audite aid olan senadler
Sertifikasiya sObasi gaydalarina ve quvvada olan ganunvericiliyin, normativ sanadlerin va
mugqavilalerin taleblerine uygun saxlanilir. Sertifikasiya sobasinin rahbaerliyi ve audit grupu,
yoxlanilan musterinin razihdi olmadan audit zamani alave edilmis senadleri va diger
informasiyalari, hamgcinin auditin naticeleri Uzre hesabati her hansi bir diger terafe
aciglamamalidirlar.

5.14. ilkin Halal uygunlugq sertifikatinin verilmasi va qeydiyyata alinmasi

Audit grupu tarefinden Sertifikatlagdirma komitesina sertifikatlasdirma gararinin gabul edilmasi
Ucuin on azi asagidakilar teqdim edilir:




Sanad Ne : P-01

AZBRBAYCAN QIDA TOHLUK®SIZLIYi INSTITUTU

Y Nasr tarixi : 08.01.2024
A ( ? I I SERTIFIKASIYA $OBaSI Dayisiklik tarixi : 26.11.2025
AZBRBAYCAN QDA TaHLOKaSIZLIY INSTITUTU HALAL SERTIFIKATLASDIRMA PROSEDURU Doysikdik Ne : 05

Sahife Ne : 18/28

e auditor hesabati;

o uygunsuzluglar ve muivafig oldugda musteri tarafindan gorilmus dizslis tadbirleri barede
malumat;

o Sertifikasiya gobasine taqdim edilmis ve muracieta (arizeya) baxiima zamani tahlil edilmig
malumatlarin tesdiqi

¢ audit magsadlarinin yerina yetirildiyinin tosdiq;;

o mauvafiqg sertler ve ya muisahidaler de daxil olmagla, sertifikatlagsdirmanin verilmasi va ya
verilmamasina dair tévsiye (tagdimat);

e miuiayyan edilmis telablora uygdunlugu (uygunsuzlugu) haqqinda gerarin gebulu Ugin
meyarlar, razilasdiriimis muddetde yoxlanilan musterinin dulzaldici tadbirlaerinin yerina
yetiriimasi (yerina yetiriimamasi) va sertifikatlagdirma organi tarafindan onlarin effektivliyinin
tasdiq edilmasi (ediimamasi).

Uygdunluq sertifikatinin verilmasi ve ya imtina edilmasi hagqinda gerar auditin ve dizaldici tadbirlar
planinin yerina yetiriimasi naticaesinda Sertifikatlagdirma komitesi terafindan gebul edilir. Slda
edilmis malumatlara asasen audit programinda har hansi dayisiklikler ve avvalki uygunsuzluglarla
bagl duzsldici tedbirlerin taqgibi yoxlanilir ve geydes alinir.
Sertifikasiya gobasi 2-ci merhalanin son guninden sonraki 6 aylig muiddet erzinde oasash
uygunsuzluglarla bagh dizeldici tadbirlerin icra olundudunu tasdigleye bilmadikds,
sertifikatlasdirmanin verilmasina dair tagdimat vermazdan 6nce Sertifikasiya sébasi 2-ci marhale
tadbirlarini tekrarlayir. Sertifikatin verilmasinden imtina edildikde Sertifikasiya sdbasi miqavile
asasinda auditin tekrar keciriimasinin  mimkunliyl haqqinda yoxlanilan  miustarini
malumatlandirir. Batln tekrar audit (yoxlanilan taskilata galmek) ve auditorlarin ezamiyyat xarclari
yoxlanilan musteri tarafinden Halal uygunlugun giymatlendiriimasine ayrilan vesaitden alave
odanilir.
Sertifikatlasdirma garari an az 3 (l¢) naferdan ibarat Sertifikatlasdirma komitasi terefinden verilir.
Bu sexslerden an az biri Sertifikasiya sébesi terofinden ise gétiiriiimis, biri islam mesalsleri (izre
mitaxassis, biri ise mustarinin faaliyyat sahasi ile alagali kateqoriyalar lizra salahiyyatlandiriimis
auditor ve ya texniki muitexessis olur. Sertifikatlasdirmaya dair garar komitede istirak edan
soxslerin hamisinin razilig1 asasinda verilir.
Sertifikasiya sobesi sertifikatlasdirmani hayata keciron ve ya sertifikatlasdirmadan imtina edan,
sertifikatlasdirma sahasinin geniglondiriimasi ve ya mahdudlasdiriimasi, sertifikatin dayandiriimasi
va ya lagvi, sertifikatlasdirmanin takrar verilmasi qgerarlarini veren saxslarin giymatlandirmani
hayata keciran soxslordan farqli personallar olmasini temin edir.
Audit gqrupu hazirladigi hesabat, son garar deyil, miusahidaler va raylardir.
Tanhlil ve gerar tgun:

e Mduraciat malumatlari,
Halal sertifikatlasdirma giymetloandirma hesabatlari (Marhalo1/2)
Audit planlari
Acihs/Qapanis iclasinin protokolu formalarn (F-035, F-036)
Varsa — Uygunsuzlugun geydiyyat varaqi (F-037)

e Varsa — Dizaldici fealiyyatlora dair geydler Sertifikatlagsdirma komitasine géndarilir.
Sertifikatlasdirma komitasi sertifikatlasdirma, sertifikatlasdirmadan imtina, sertifikatlasdirma
sahasinin geniglondiriimasi ve ya mahdudlasdiriimasi, sertifikatlasdirmanin dayandiriimasi ve ya
lagv edilmasi, sertifikatlasdirmanin tekrar verilmasi kimi qgerarlardan birini vermazdan 6nce,
asagidakilari nazaro alir:

e Audit qrupu terefinden temin edilon moalumatlarin sertifikatlasdirma sertlori vo

sertifikatlasdirma sahasini ne daraeceda shats etdiyi;

e Asagida gosterilon middsalara dair bitin uygunsuzluglarin audit qrupu tersfinden
izlandiyi, dizaldici fealiyyatlerin mévcud uygunsuzlugu aradan galdirdigina dair tesdiqi;

e Digar uygunsuzluglar tGgin musteri tersfinden planlanan duzaldici faaliyystlerin tehlili va
maqgbullugu.
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Sertifikatlasdirma komitasi geyri-miayyan va ya aksik malumat oldugu halda hesabati hazirlayan
audit qrupu rahbarinden malumat taleb eda biler. Bels oldugu hallarda, Sertifikatlagdirma komitesi
gararin verilmasi Ug¢un audit qrupu rahbarindean malumatlarin daqiqliyini tamin etmasini istoyir.
Sertifikatlasdirma  komitesi  sertifikatlagdirmaya dair menfi ray teqdim etdiyi ve ya
sertifikatlagdirmanin dayandirilmasi vae ya lagvi halinda bu hagda Sertifikasiya sobasi terafinden
mustari muassisasine yazili olaraq bildirilir.

5.15. Halal uygunluq sertifikatinin tartib edilmasi

Sertifikatlasdirma komitasi giymatlandirma naticalerini muvafiq olageli mealumatlar (mugsteri

haqqginda diger melumatlar) asas alaraq gerar verir ve bu barede geydler Sertifikatlagdirma

komitasinin gerar formasinda (F-051) aparilir. Sertifikat AQTI-nin Idara Heyatinin sadri terafindan
tesdig olunur va nisxaler elektron olaraq saxlanilir.

Sertifikatlasdirma komitasinin sertifikatin verilmasi ve ya saxlanmasi ile bagli misbat gararindan

sonra sertifikat hazirlanaraq musteriye teqdim edilir.

Halal uygunluq sertifikatlarinda asagidaki malumatlar geyd olunur:

o sertifikatin adi;

sertifikati veran, uygunlugu giymatlandiran qurumun adi;

sertifikatin verilma tarixi;

etibarlilig middati;

sertifikatin geydiyyat némrasi;

sertifikat verilan hiquqgi sexsin adi ve huqugi Gnvani, fiziki sexsin adi, soyadi, atasinin adi

va Unvani;

standartin adi, ndOmrasi va tarixi;

o sertifikatin verilma asasi;

o idareetma sistemini sertifikatlasdiran (uygunlugu gqiymetlandiran) qurumun rehbarinin
(selahiyyatli nimayandasinin), uygunlugu giymatlandiran salahiyyatli sexsin imzasi, adi ve
soyadi;

e mohdr yeri (oldugda).

Sertifikatlasdirimis muisteri barade mealumatlar Keyfiyyote nazarat mitexessisi torefinden
Musterilerin geydiyyati va izlenilmasi formasinda (F-021) geyd olunur. Mustarinin sertifikati hesab-
faktura d6danildikden sonra poct vasitesile gondarilir ve ya al ile catdirilir. ©trafli malumat: Halal
uygunlugq sertifikati va nisanindan istifads telimati (T-04) geyd edilmisdir.

5.16. NUmuna go6tirma

Sertifikasiya s6basi mustari teskilatin butin halal uygunluq sertifikati dovrini shata edacoak 3 illik
plan ¢argivasinds sertifikatlagdirmaya meruz galan butin mahsullar/mahsul gruplarini shats edan
nimuna gotirma va analiz/sinaq plani yaradir. Sertifikasiya sobasi Halal uygunlugun
giymatlendirilmasi prosesinds ilkin sertifikatlasdirma, illik giymatlandirma (1 ve 2-ci illik) ve tekrar
sertifikatlasdirma kimi bitin hallarda (Plandankenar ve bildirissiz giymatlendirmalar de daxil) halal
sertifikatlasdirma proseslorinin bir hissesi kimi niimunsler gotirir ve iSO 17025 standartindan
akkreditasiyadan kegmis sinaq laboratoriyasinda analiz edilmasini tamin edir. Sertifikasiya sobasi
tarefinden tayin edilmis giymeatlandirma qrupu lazimi analizleri/sinaglari yerina yetirmak Ugun
istehsal/xidmat obyektlarinden numuna goétirma planina uygun ve kifayst edici miqgdarda
nimunaler go6turdr. NUimunalarin gotlrilmasi qaydasi ve fealiyyat barade NiUmuna goétirms,
miayina va sinaq telableri telimatinda (T-10) atrafli malumat verilmisdir.

5.17. Mduayinalarin (sinaq) hayata kegirilmasi

Halal uygunlugun giymetlendirilmasi prosesinde risk yarada bilacak hallarin askarlanmasi zamani
goturalmis nimunalar ISO/IEC 17025:2017 standarti Uzre akkreditasiya edilmis laboratoriyalar
torafinden muayina edilir. Hoyata kecirilocek miayinalar Muayine siyahisina (S-01) asasen
muayyan edilir.
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Halal giymatlandirma programinda hayata kecirilocak nimuna gotirme, miayina (sinaq) ve

analizlerin plani asagidaki kimidir:

N istehsal Satis
. . S Umuna ; :
S/s Qiymatlandirmanin novu btirma yerindan yerindan Qeyd
(marhalasi) gott numuna numuna y
periodu e e
goturmae gotirma
ilkin sertifikatiagdirma
1. (giymaetlendirma) — - X
Marhala 2
2 1. illik giymatlandirma Il erzinds bir X
' ' defa
L . il arzinda bir
3. 2. lllik giymatlendirma dofo X
4, Tokrar sertifikatlasdirma Il erzinds bir X
defa
Plandankanar va bildirissiz *
5. . . X
giymatlendirmaler
Qeyd: Uygunlugu qiymetlaendirilon muiassisenin nimunse goétirme ve muayine ndévleri giymaetlendirme
merhalasinde giymatlendirma grupunun rahberi tersfinden yerinde tayin olunaraq ve laborator miayinanin
aparilmasi teroflerle qarsiliqh razilasdirilarag S-01 ndémrali MUayine siyahisinda yer alan miayine
ndvlerinden biri ve ya bir neceasi secilarek hayata kecirilocakdir. Mliayine ve niimuna goétirme sixliqlari ve
parametrleri giymatlondirme gedisatinda miigterile razilagdiriimalidir.  Satis yerinden nimune goétiirme
yalniz plandankenar ve ya bildirissiz qgiymatlendirmalerde hayata kecirilocokdir.

Mahsul névlari Uzre miayina plani
Sud ve sud mahsullari, at va at mahsullari, qus ati va yumurta mahsullari, balig mahsullari
Uzra miayina plani

Qiymatlandirmanin névi .. . i .
S/s (morhalasi) Hayata kegirilacak muayina ndvlari Qeyd
IIqu serhﬂkatl_asdlrma *S-01 némrali Mlayina siyahisinda yer alan
1. (giymatlendirma) — miiavina noviori
Marhala 2 Y Muayina siyahisinda
T : *S-01 némrali Miayins siyahisinda yer alan yer alan muayina
2. 1. lllik giymatlandirma milayine novlari névlari va onlarin
b . *S-01 némrali Miiayine siyahisinda yer alan sayI giymatlandirma
3. 2. lllik giymatlandirma milayine novlari grupunun rshbarinin
- *S-01 némrali Miayine siyahisinda yer alan reyi esasinda
4, Tokrar sertifikatlagdirma muayine novleri yerinda tayin
I N i e . olunacaqdir.
5 Plandankanar vae bildirigsiz S-01 ndmrali Miayins siyahisinda yer alan
' giymatlendirmaler muayina novleri
Kasim mantagalari Gizra muayina plani
Qiymatlandirmanin novi L L . .
S/s (merhalasi) Hayata kecirilacak muayina ndvlari Qeyd
lIkin sertifikatlagdirma *S-01 nomrali Muayine siyahisinda yer Miiayina
1. | (giymatlendirma) — . .. : .
Marhalo 2 alan muayina névleri siyahisinda yer
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2. | 1. iliik giymetlendirma *S-01 ._n(jr_nreli __MUe_lyine siyahisinda yer __alan_mUayine
alan miayina névleri novlari va onlarin
3. | 2. llik giymatlendirma *S-01 ._n(')'r_nreli __MUe_lyine siyahisinda yer say! muayina
alan miayina névleri névindan an azi
4. | Tekrar sertifikatlagdirma "S-01 .T‘@r.”re” __MUe_lyine siyahisinda yer b_iri segilmgkle
alan miayina névleri giymatlendirma
e grupunun
5 zils";‘nqg%gﬁz?r?;;zrb"d'“$s'z *S-01 “n(')'mreli __MUa_lyine siyahisinda yer rahbaerinin r_eyi
alan muiayina novleri asasinda yerindo
toyin olunacaqdir.

Qeyd: Musteri terefinden mivafiq sertlera cavab veran laboratoriyada aparilmasi serti ile
giymatlendirmanin kecirilocayi tarixe qeder 6 ay middastinde aparildigi teqdirde miuayina naticaleri
Sertifikasiya soObasi tarefinden gabul edilir. NUmuna goétirme, miayine ve sinaq taleblori
talimatinda (T-10) atrafli malumat verilmigdir.

5.18. Audit hesabati

Sertifikasiya sdbasi Halal uygunlugun giymatlendirilmasi prosesinds har bir audit Gclin yazili bir
Audit hesabat formasi (F-040) hazirlayir ve musteriys taqdim edir. Eyni zamanda bu prosedurda
(Halal sertifikatlasdirma proseduru P-01) geyd edilanleri nazarstde saxlayir. Audit hesabatlari
Qeydlera nazarat proseduruna (P-12) uygun olarag muhafize edilir va saxlanilir. Audit hesabatina
Acillis iclas protokolu (F-035) ve Qapanis iclas protokollari (F-036) alave edilir.

5.19. illik giymatlandirmae
illik giymetlondirmaler yerinde audit yoxlamalari olaraq butévlikle sistem {izre aparilan audit
yoxlamalari olmaya bilerler. illik giymatlondirmsler diger nazarst-monitoring tadbirleri ile birge
planlasdirilir ki, sertifikatlasdirma organi musterinin sertifikatlasdirimis idareetmes sisteminin
torkar sertifikatlasdirma auditleri arasinda olan dévrlerde de mivafiqg telablera cavab vermayi
davam etdiyine amin ola bilsin. idarsetma sistemleri tizre miivafiq standartla bagli aparilan har bir
monitoring ¢arcivesinds asagidaki tadbirler icra edilir:

o daxili audit yoxlamalar ve idareetma monitoringleri;
avvealki auditin naticelarine asasan muayyenlasdiriimis uygunsuzluqglarla bagl
gorulen tadbirlarin icra veziyyetinin yoxlaniimasi;
sikayeotlarla is;
idaresetma sisteminin sertifikatlasdiriimis mdasterinin - maqgsadlerine, habela mivafiq
idaraetma sisteminin (sistemlarinin) gézlenilen naticalerine catmaqda semaraliliyi;
daimi tekmillegsmaya ydnaldilen planl tadirlarin icra veziyyati;
daimi asasda foaliyyate nozarat;
dayisikliklarin tehlili;
sertifikatlasdirma nisanlarinin va (ve ya) digar isarslarinin istifadasi
illik giymatlendirma (izre monitoringe sertifikatlagdirimis  musterinin idareetms  sisteminin
standartin talablarine uydunlugunun giymatlendiriimasi maqgsadi ile yerindsa auditin kegirilmasi
nazarda tutulur. illik giymatlendirma zamani yoxlama ve giymatlandirma obyektlari miioyysn edilir.
illik giymatlandirmanin aparilma gaydalari ve Uisullari idareetma sisteminin sertifikatlagdiriimasinin
apariimasina uygundur. illik giymatlendirmas tekrar sertifikatlagdirma ilini gixmaqla ilde bir defedsn
az olmayaraq kecirilmalidir. illik giymatlandirma ilds bir defedan az olmayaraq kegirilmalidir. Birinci
illik giymatlendirma ilkin sertifikatlasdirma auditinin ikinci marhalasinin sonuncu guninden sonra
12 aydan gec olmayaraq kecirilmalidir.
illik giymatlondirme zamani evvelki yoxlama nezarstinin neticesinde meydana ¢ixan
uygunsuzluglarin yerina yetiriimadiyi askar olunarsa, onda sertifikatlagdirma organi sertifikatin
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givvada olunmasini U¢ ay middstinde dayandiriimasi haqqinda qsrar gabul edir. ©ger
uygunsuzluglar ¢ ay muaddstinde yerine yetiriimasa, bu idareetms sisteminin uygunluq
sertifikatinin lagvine sabab ola biler.

Mustari illik giymatlendirme zamani askarlanmis minor va major uygunsuzluglarla bagh
giymstlendirme basa c¢atdiqdan sonraki iki hafta arzinde onlarin aradan qaldiriimasi Ugin
Uygdunsuzluglarin izlenma formasinda (F-039) uygunsuziugun kdk sababi, uygunsuzlugun aradan
galdiriimasi va eleca da tekrarlanmasinin qgarsisini almaq Ugtn telaeb olunan tedbirler barade
Sertifikasiya sdbasine melumat teqdim edilmalidir. illik giymatlondirme basa catdigdan sonra 3
(ic¢) aydan gec olmayaraq uydunsuzluglar aradan qaldiriimal ve bu haqda hesabat yoxlanilan
masteri terafindan sertifikatlasdirma organina géndarilmalidir. ©ger dizasldici tedbirlarin naticaleri
sertifikatlasdirma orqani tarefindan geyri-qenastbexs hesab edilse ve ya yoxlanan mdusteri
dizaldici tedbirlarin naticelerinin baxilmasina imkan vermass, bu idareetma sisteminin uygunluq
sertifikatinin lagv edilmasina sabab ola biler.

Qeyd - Butun tekrar auditlerin (yoxlanilan teskilata galmakle) ve ekspertlorin ezamiyyat xarclarini
yoxlanilan mustarinin idareetma sisteminin illik giymatlendirmaya ayrilan vasaitden olave
o6damealidir.

illik giymatlondirmanin naticeleri miistarinin idarsetma sisteminin tolablorini yerine yetirmayi
davam etdirdiyini gosterdiyi halda Sertifikasiya sébesi sertifikatlasdirmani tesdiq etmolidir. AQTI
Sertifikasiya s6basi 0z fealiyyatlorini dovri olarag giymatlandirmak tgiin proseslarinin, faaliyyatinin
texniki sahalerinin, personalin sarigtaliliyinin, idareetmanin serhadlerinin, fealiyyat hesabatlarinin
ve geydlerin olde olunmasinin nazarat saviyyasini ve metodlarini miayyan etmsalidir.
inteqgreedilmis idareetma sistemlarinin illik giymatlondirmasi (hemginin tekrar sertifikatlasdiriimasi)
zamani miayyan edilmis audit vaxtinin tetbiqgi t¢in Sertifikasiya sébasi inteqrasiya seviyyasinin
sertifikatlasdirma dévri arzinds dayisilmaz galdigini tesdiq etmalidir.

Sertifikasiya sdbasi zoruret yarandiqda, sertifikatlasdirmanin asaslandi§i miavfiq mahsul/xidmat
standartinda neazarde tutulmus telablera lazimi shamiyyat vermalidir. Halal mahsul/xidmatin
xarakterini, halal mehsulda askar edilen har hansi uygunsuzlugu miayyean etmalidir. Xidmat va ya
halal istehsal/xidmat obyektleri va ya sertifikatlasdirilmis halal mahsul/xidmate uygunsuzlugu, eyni
zamanda daxil olan sikayetlarle nazare almagla, halal mshsulun/xidmatin sertifikatlasdirmanin
teleblerine uygunlugunun davam edib-etmadiyini yoxlamaq Uuc¢in mitemadi olaraq illik
giymatlendirma tadbirlari hayata kecirmalidir.

Halal istehsal/xidmat binalarinin yoxlanildigi ve halal mahsul/xidmatin tahlikasizliyine birbasa
tosir eden uygunsuzluglarin askar edildiyi hallarda illik giymatlandirma faaliyysti tGc¢lin, NUmuna
g6tlirma, miayina va sinaq telebleri talimatina (T-10) uydun sakilde nimunalar goturiile bilar.
Batin hallarda illik giymetlandirma foealiyysti neticesinds verilon hesabatlar haqqinda qerarlar
Sertifikatlasdirma komitasi terefinden misayyan edilmalidir.

5.20. Takrar sertifikatlagdirma

Tokrar sertifikatlagdirma auditinin planlagdiriimasi

Tokrar sertifikatlagdirma mdusterinin sifarisi esasinda hayata kegirilir. Asagidaki qeyd edilenlar
nazar alinir.

e idareetmo sistemi standartinin ve ya diger standartlarin bitiin tsleblerinin yerine
yetirilmasini giymatlondirmak maqgsadile takrar sertifikatlasdirma auditi planlasdinlir ve
hayata kegirilir.

e Tokrar sertifikatlagdirma auditinin magsadi standartin tam olaraq daimi uygunlugunun ve
naticaliliyinin tesdigi, ham da onun sertifikatlagdirma sahssi c¢argivasinde daim islak
voziyyatde olmasindan ibaratdir.

o Tokrar sertifikatlasdirma auditi sertifikatin son quvvads olma tarixinden an azi 3 ay 6nca
planlasdirimali ve mivafiqg idareetma sistemi standartinin ve ya digaer normativ sanadin
telablarinin davamli olaraq yerina yetiriimasini giymatlandirmak Ggun kegirilmalidir.
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o Tokrar sertifikatlagdirma auditinde avvalki illik giymatlondirmanin hesabatlarinin tahlili daxil
olmagla idareetma sisteminin fealiyyati yoxlaniimalidir.

o Tokrar sertifikatlagdiriimasi Uglin garar verildikden sonra Sertifikasiya sobasi ile muisteri
arasinda miqavils baglanir. Miqavilade sertifikatlasdirma sahasine daxil olan mustarinin
batin istehsal sahalari ve ofisleri gdsterilmalidir. Auditin naticesinden asili olmayaraq,
masteri muqavilede gdsterilon sertifikatlasdirma iglerinin dayarini tam olaraq ise
baslaniimadan avval sertifikatlagdirma organinin hesabina kég¢irmalidir.

o Tokrar sertifikatlagsdirmanin aparilmasi ilkin sertifikatlasdiriimanin aparilma marhalalerine
uygun hayata kegirilir. MUstarinin idareetma sisteminda ve ya sistemin foealiyyat seraitinda
ciddi dayisiklikler oldugu halda tekrar sertifikatlagsdirma auditinde 1-ci merhale auditinin
keciriimasina ehtiyac ola bilar.

o Coxsahali istehsal sahalari oldugu ve ya bir nege standart Uzre sertifikatlasdirma aparildigi
hallarda sertifikatlagdirmaya inamin temin edilmasi G¢ln auditin planlasdirilmasi prosesinda
istehsal sahalarinin secilmasinin adekvatligi temin edilmalidir

o Sertifikatin etibarlilig middatinin bitmasine yaxin Keyfiyyate nazaret mitaxessisi mistariye
sertifikatin middatinin bitmasine dair xebardarlig géndermakle onun sertifikatlasdimasinin
fasilesiz davam etmasi Ucln tokrar sertifikatlasdirma edilmasini tesviq edir. Tokrar
sertifikatlasdirma zamani giymeatlondirma cari sertifikatin etibarliiq muiddatinin bitma
tarixine qeder yekunlasmasa, cari sertifikatin bitma tarixi iloe tekrar akkreditasiya
giymatlendirmasinin yekun qerari arasindaki dévrde musteri Halal uygunlug nisanindan
istifade eda bilmaz.

o Musteri sertifikat middastinin bitmasinden sonra tekrar sertifikatlasdirma Gglin muracist
edarsa, bu miurciete ilkin miraciet kimi baxilacaqdir.Taekrar sertifikatlasdirmadan &énce
misterinin idareetma sistemi ile bagl faaliyystlerinde har hansi shamiyyatli dayisikliyin
olub-olmadigini misyyan etmak uclin misteri tersfinden teqdim olunmus malumatlar
nazardan kegirilir. Bundan sonra tekrar sertifikatlasdirma giymetlandirmasi t¢lin mistariya
yeni giymet toklifi taqdim edilerek ve miiqavile baglanir. idareetms sisteminde, toskilatda ve
ya idareetma sisteminin foealiyyat gdsterdiyi muhitde (mas., ganunvericilikde dayisikliklar)
ciddi dayisikliklar bas verdiyi hallarda Mearhale 1-a aid tedbirlerin kecirilmasi zaruri olur.

o Halal sertifikati dayandinimadiqgca ve ya geri goéturilmadikce, sertifikatin yenilenmasi
prosesi yenilana biler.

o Sertifikatlarini yenilomayan halal sertifikati sahiblarinin muiassisalerinde ve istehsal etdiklori
mahsullarda halal isarasinden istifade etmalarina icaza verilmir.

Tokrar sertifikatlagdirma auditi
Tokrar sertifikatlasdirma auditi 6zlinde “yerinde auditi” daxil etmalidir hansinin ki, gedisinde
asagidakilar tahlil edilmalidir:

o daxili ve xarici dayisikliklor nezara alinmagla standartinin tam halda naticaliliyi, hem da
onun sertifikatlasdirma sahasinda daimi uygunlugu va tetbiqi;

o foaliyyatin tam olaraq tekmillasdiriimasi maqsadilo idareetma sisteminin naticaliliyini ve
tekmillesdiriimasini saxlamaq Uzre 6hdasliklerin yerina yetiriimasinin nUmayisi.

o sertifikatlasdirlmis mahsul ve ya xidmatin fealiyyatinin mustarinin gabul etdiyi siyasatin
reallasmasina vae maqgsadlere nail olmasina vasitaci olmasi.

Tokrar sertifikatlagdirma auditi prosesinde uygunsuzluglar askar edilirse ve ya uygunlugu tasdiq
edan dalillar kifayet qadar olmadigi halda Sertifikatlagsdirma organi dizaldici tedbirlerin yerina
yetirilmasi Ug¢ln vaxt tayin etmalidir. Dizaldici tadbirlar sertifikatin qivvada olma tarixi bitmadan
hayata keciriimali ve tasdiglonmalidir. Uygunsuzluglarin aradan qaldiriimasi prosesi ilkin
sertifikatlagdirmada oldugu sertlor daxilinde apariimalidir. Sertifikasiya sobasi, sertifikatin
guvvedan disms tarixinden onca takrar sertifikatlagdirma auditini yekunlasdirmazsa ve ya
shamiyyatli (major) uygunsuzlug Uc¢lin har hansi duzsldici faaliyystin yerina yetirildiyini
tasdiglemazss, takrar sertifikatlagdirma haqqinda garar verilmamali va sertifikatlagdirilmanin vaxti
uzadilmamalidir. Bunun naticesi bareda musteri malumatlandiriimalidir.

Yeni sertifikatin verilmasi ti¢ln istifade olunan malumat




Sanad Ne : P-01

AZBRBAYCAN QIDA TOHLUK®SIZLIYi INSTITUTU

d Nasr tarixi : 08.01.2024
A ‘ ? I I SERTIFIKASIYA $OBaSI Dayisiklik tarixi : 26.11.2025
AZ3RBAYCAN QDA TaHLUKaSIZLIY INSTITUTU HALAL SERTIFIKATLASDIRMA PROSEDURU Doysiklik Ne : 05
Sahife Ne : 24 /28

Takrar sertifikatlasdirma auditinin naticaleri ve sertifikatin qlivvada olma middastinda sistemin
faaliyyatinin tahlilinin naticaleri hem de sertifikatlasdirmanin naticelerindan istifads edenlerden
alinan gikayastlorin baxilmasi esasinda Sertifikatlasdirma komitasi sertifikatin yenilenmasi tgun
garar gabul edir.

5.21. Xususi giymatlandirmalar

Sertifikatlagdirma sahasinin geniglandirilmasi

Sertifikasiya sahasinin geniglandiriimasi ila bagli miracist daxil oldugu zaman miraciste baxig
kecirilorak onun temin edilmasi Uciln asaslarin oldugunu giymatlendirmak maqgsadile zaruri audit
tadbirlari muayyenlesdirilir. Bu giymatlendirma illik giymatlandirma ile birge de hayata kegirilo
biler.

Plandankanar va bildirigsiz qiymatlendirmalar

Sikayetlerin  arasdirimasi ve ya bas vermis doayisikliklerlo slagedar olaraq yaxud
sertifikatlasdiriimasi dayandiriimig mustarilarde vaziyyatin dayisib-dayigmadiyini
miayyanlesdirmek magsadile sertifikatlasdirimis mdusterilorde plandanksnar ve ya bildirigsiz
giymatlendirmalar hayata kegirir. Bu halda,

o Sertifikasiya sObasi bu cir giymatlandirmelarin kegiriimasi Gg¢lin esas teskil edan hallari
muayyeanlasdirerak bu hagda migavilede musterilare evvelcadan malumat verir.

o Sertifikasiya sb6basi bu cur giymatlandirmalerda, mistarinin taklif olunan namizadlarle bagli
etiraz ve irad bildirmek imkaniolmadigindan, audit grupunun muayyanlesdiriimasina xUsusi
ehtiyatla yanagsmalidir.

5.21.1 Miisahida faaliyystlari

Standartin _9.3-cii __bandinin __telablorina _asasan, _sertifikatlasdiriimis _miiassisalarin
foaliyystina nozarat Sertifikasiya sbébasinin _miidiri tersfinden mesafodan monitoring
imkanlari, o ciimladan video-miisahide sistemlari vasitasila hayata kegirilir.

5.22. Halal sertifikatlagdirmanin dayandirilmasi, lagv edilmasi ve sertifikasiya sahasinin
mahdudlasdiriimasi

Sertifikasiya sébasi sertifikatlasdirmanin dayandiriimasi, legvi ve sertifikatlasdiriimis musterinin
sertifikasiya sahasinin meahdudlasdiriimasi hallarinda heyata kecirilacoek foaaliyyatllari Halal
sertifikatlasdirmanin dayandirilmasi, legv edilmasi va sertifikasiya sahasinin mahdudlasdiriimasi
proseduruna (P-09) uygun hayata kecirir.

5.23. Etiraz ve sikayatlar

Halal sertifikatlasdirma xidmatlori ile bagl istenilen muiraciet ve ya etiraz/sikayatlarle bagl
malumat daxil oldugda gorulacek fealiyystle bagli atrafli malumat Etiraz ve sikayat prosedurunda
(P-10) verilmisdir.

5.24. Mistari malumatlari tizra ugot va geydlarin tagkili
Sertifikasiya sobasi bitin musterilar, o cimladan sifaris veren, audit aparilan,sertifikatlasdirilan,
ham da sertifikatin quivvada olmasi dayandirilmis va lagv edilan mustarilar hagqinda qeydlari isgi
vaziyyatde saxlamaldir. Sertifikatlasdirilmis musteriler haqqinda geydlara asagidakilar daxildir:

o ilkin sertifikatlasdirma Uzre sifaris vo hesabat, ilik giymstlondirma voa tokrar
sertifikatlasdirma hagqinda malumatlar;
sertifikatlasdirma tglin muqgavils;
secim ugun istifads olunan metodologiyanin asaslandiriimasi;
auditin kegirilma muddatinin asaslandiriimasi;
dizeldici tadbirlerin yoxlaniimasi;
sikayat va apellyasiyalarin geydlari va bunlarla slagali sonraki duzsldici tedbirler;
sertifikatlasdirma haqqinda gerarin gabulu Gglin senadlar;
tatbiginden asili olarag mahsulun, prosesin ve ya xidmetin sertifikatlagdirma sahasini
gostaren sertifikatlagdirma sanadlari;
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o auditorlarin ve texniki ekspertlorin sarigtaliliyini tasdiq edan, ham da sertifikatlagdirmaya
inamin tamini U¢lin lazim olan alagali geydler.

o audit programi.
Qeyd: Konkret menecment sisteminin ve/ve ya ¢ox sayll istehsal sahalarine malik olan
masterilarin giymetlandiriimasi tcln istehsal sahslerinin secilmasinde istifade olunan secimin
toeyini sec¢im tadqiginin metodologiyasina daxildir. Sertifikasiya sdbasi misterilar hagqinda
geydlarin gorunmasini temin etmalidir, bununla berabar malumatlarin maxfiliyini saxlamalidir.
Qeydlerin dasinmasi, goéndarilmasi ve verilmasi els Usullarla hayata kegirilmalidir ki, maxfiliyin
gorunmasi tamin edilsin. Sertifikasiya sobasi geydloeri Qeydlera nazarst proseduru (P-12) Uzra
saxlanilir. Qeydlar sertifikatlagdirma tsikli maddatinde (g il) ve daha bir sertifikatlagdiriimanin tam
tsikli muddatinda (Ug il), yani 6 (alti) il saxlaniimalidir.
Qeyd: Qanunvericiliye uydun olaraq bazi senadler uzun middate saxlaniimahdir.

5.25. Sertifikatlagdirmaya tasir gostaran dayisikliklar
Sertifikasiya sbdbasi sertifikatlasdiriima telablerinde edilon bitiin  dayisikliklar barada
sertifikatlasdirilan  mdastarilori  malumatlandirmalidir.  Bu  gertlor mustarilorle  baglanan
migavilslerds 6z aksini tapmisdir.
Sertifikatlasdirlan musteri tetbiq etdiyi Halal uygunluq sertifikatina tesir eden her hansi
dayisikliklar barads sertifikatlasdirma organina malumat vermalidir.
Bu dayisikliklor asagidakilarla slagadar ola biler:

¢ hlquqi, kommersiya, taskilati status ve mulkiyyet formasi;

o toskilati struktur ve idareetma (nUmuna: qgerar gebul edean sexsler ve ya texniki

mitaxassisler) ;

¢ yerlasma Unvani va istehsal sahalari;

¢ idareetma sistemi ¢argivasinda foaliyyst sahasi;

o idarsetma sisteminda ve proseslarda ahamiyyatli dayisikliklar
Sertifikatlasdirma prosesi ile bagh bas vermis dayisiklik muisteriye aiddiysti olan yeni ve ya
yeniden baxiimis telablari eks etdirdikde Sertifikasiya sébasi bu dayisiklikerin butin musterilarin
nazearine catdirimasini temin edir. Sertifikasiya sébasi muisterinin taesebblisli asasinda edilmis
dayisikliklar daxil olmagla sertifikatlasdirmaya aidiyyasti olan digar dayisiklikleri nazera almali ve
mivafiq faaliyyat Uzra qerar gabul edir. Sertifikatlasdirmaya tesir gosteran deyisikliklari ile bagh
foaliyyatleri Malumatlarin mubadile va idare edilmasinin taskili telimatina (T-03) uydun hayata
kegirir.

5.26 Masafadan (kameral) giymatlandirma

Miistori _talabina ve va fors-major hallar oldugda giymatlandirma masafedan (distant)
sokilde hayata kecirila bilar. Masafadan (kameral) giymatlandirma {isullari hec bir halda
yverinda giymatlandirmanin naticalarini tamin eda bilmaz. Qiymatlandirmadan avval tartib
olunmus planda fealiyystin _tamamile ve vya bir hissasinin masafedan (kameral)
giymatlandirilacayi, masafadan (kameral) qgiymatlandirmani, yerinde qgiymatlandirmani
(tamamila, masafadan (kameral) va ya qarisiq) hayata keciracek komissiya lzvleri barada
barada geydlar edilir. Araliq iclaslarinin miiddatlari miiayyan edilir. Acilis ve gapanis iclasi
da daxil olmagla giymatlandirma komissiyasinin lizvlarinin, milassise nimayandalarinin va
keyfiyyata nazarat izre mutaxassisin muvafig program teminatina girisi temin olunmalidir.
Qiymatlandirma_komissiyasi_ehtiyac _oldugu hallarda _muassisanin_girisina_mahdudiyyat
goymagqgla 6z araliq iclaslarini kecira bilarler. Yerinda giymatlandirma ile miigayisada
masafadan (kameral) giymatlandirma zamani araliq iclaslari daha tez-tez kecirila bilar. Har
bir komissiya Uzvl ve muassisa nimayandalari giymatlandirmaysa aid geydlari (masalan:
istirakci siyahisi va s.) Sertifikasiya sobasina tagdim edirlar. Qiymatlandirmadan avval
sinaq magsadila giymatlandirma komissiyasinin ve miiassisa nlimayandalarinin program
teminatina girisi _va istifade imkanlari _keyfiyysta nazarat Uzre mutaxassis tarafindan
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tasdiglanmalidir. Qiymatlandirmadan avval, giymatlandirma zamani va giymatlendirmadan
sonra _miassisa giymeatlandirma komissiyasinin _giymeatlandirmada yoxlamali _oldugu
sanadleri vae geydlari Sertifikasiya sobasina elektron sakilda dtiirir.

Masafadan qiymatlandirmani vyerina vetirmak Ucin alaganin keyfiyyatinin (canli video,
audio va s.) kifayet gader yetarli seviyyada olmasina amin olmaq lazimdir. Kifayat gader
genis diapazon ila interneta cixis, verilanlar bazasi ve idareetma sistemina masafadan
giris, kifayet gedar uyqgun kompliterlor, prosesda istifade oluna bilan audio va video
oturulmesinde istifade olunacaq avadanlig (measalan: sas-kiiylin garsisini_almaq liciin
mikrofonlu _qulaqliq), giymetlendirmenin_gedisinde yaranmis _problemlarle _bagh IKT-nin
avaz edilmasi, yeni IKT-nin istifadasi va s. bu infrastrukturda nezare alinir. Qiymatlandirma
komissiyasi tarafindan talab olundugu zaman miiassisa logistika ve texniki aspektlar da
daxil olmagla masafadan (kameral) giymatlandirma prosesinda talab oluna bilacak bitlin
salahiyyatli personalin alcatan olmasini tamin etmalidir.

Sertifikasiya soboasinin___talabi ile  miassisa talab olunan masafadan (kameral)
giymatlandirmanin yerina yetirilmasinin miimkiin oldugunu siibut etmak liciin Sertifikasiya
sObasi _iscilarina_va qiymatlandirma komissiyasina avvalcadan malumat/sibut tagdim
etmalidir. Bura internet Oturma gabiliyyatinin _yoxlanilmasi, magbul texnologiyanin
mévcudlugu, malumat idareetma sistemlarina giris ve s. daxil ola bilar;

Masafedan (kameral) giymeatlandirma zamani miiassisa giymatlandirma komissiyasi
tarafindan obyektiv siibutlarin alde edilmasini tamin etmak liclin tadbirler gdérmalidir. Bu
tadbirlara tatbig oluna bildiyi hallarda giymatlandirma komissiyasi tarafindan istifada liclin
profillarin muayyan edilmasi daxil edilmalidir;

Masafedan (kameral) giymatlandirma hayata kecirilmasi zamani _agar miiassisa bu
givmatlandirma texnikasina xas olan proseslari tamin _eda bilmirse va ya giymatlandirma
komissiyasi masafedan giymatlandirmani kifayat gadar hayata kecira bilmirsa, masafadan
giymatlandirma takrarlana bilar, catismayan hissealar liciin_yeni masafadan (kameral)
giymatlandirma aparila bilar ve ya Sertifikasiya sobasinin gararindan asili olaraq yerinda
giyvmatlandirma apanla biler. Qiymatlandirma Ucin miayyan edilmis {imumi vaxt
middatine amal etmakla, giymatlandirma zamani planda nezerde tutulmus ve va
tutulmamis miiddatlari dayismak olar.

Masafedan (kameral) giymeatlandirmanin ___hayata kecirilmasi _zamani __qurum _ve
giymatlandirma komissiyasi giymetlandirmanin_maxfilivini tamin _etmak diciin lazim olan
bitin zeruri tadbirlari_gdrmalidir. Bu cearciveda program taminati ile slage yaradan
insanlann yerlasdiyi miihitlora (qiymatlandirma komissiyasinin isladiyi yer ve miiassisanin
niimayis olunan makanlari) qiymeatlandirma komissiyasinin tizvlerinden ve miassisada
giymatlandirmada istirak edanlardoen basga sexslarin daxil olmasina ve cixmasina icaza
verilmamalidir;

Naticalar _gapanis iclasinda giymeatlandirma komissiyasi _tarafinden _milassisays tagdim
edilir, Mlassisa uygunsuzluqglar tasdig edir va va agar varsa, rayini taqdim edir. Qapanis
iclasinin _sonunda muassisa uyqunsuzluqglari_imzalayir ve onlarin _gabul edilmasinin
tasdigini giymatlandirma komissiyasina taqdim edir. Masafadan (kameral) giymatlandirma
naticalarine asasan qiymatlandirma hesabati miiayyan olunmus meahdudiyyatlar nazara
alinmagla (ager varsa) yerinda giymatlandirma naticalarine asasan tartib olunmus
hesabatla eyni ciir tartib olunur.

5.27 Isa nazarat

Sertifikasiya sobosi proseslori, personalin soristosini, idareetma nazarat xatlarini,
hesabatliliq ve s.hayata kecirilon faaliyyotlora noazarsti tomin edir. Belaki, proses nazarati
olaraq (sertifikatlasdirma auditlori zamani) s6ba miidiri tarafindan auditorlarin sahada
miitamadi miisahidasi aparilir. Hamcinin, Keyfiyyato nazarot departamenti tarafindan
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hoayata kecirilon _auditlor _zamani_sertifikasiya sdbasinin faaliyyati yoxlanilaraq nezarat
hayata kegirilir.

5.28 Halal uygunluq sertifikatinin digar quruma transferi

Har hansi _bir sobabdan _sertifikasiya sobasinin fealiyyati _mohdulasdirilarsa, soba
torofindan_sertifikatlasdirilmis miiassisalor Glkada faaliyyat gdstoran ve miivafig sahada
akkredita_olunmus basqa bir quruma 6étiiriir (yénlondirir). Sertifikatin Stiiriilmasi zamani
miassisonin _raziliqi alinmalidir. Asagida geyd edilan telablora cavab veran sertifikatlar
digar quruma transfer edila bilar.

1 .Transfer edilan Halal uyqunluq sertifikatinin hazirda giivvade olmalidir.

2. Akkreditasiya sahasi mahudlasdirilmis va ya dayandiriimis miiassisanin Halal uygunlug
sertifikatinin transferi, sertifikatin etibarlilig miiddati bitmamisdan avval (bu miiddet alti (6)
aydan cox ola bilmaz) hayata kecirilmalidir.

3. Halal uygunluq sertifikati digar quruma transfer edildikds, HAK ve miivafiq (iciincii
toroflora malumat verilir.

5.28.1 Halal uyqunlugq sertifikatinin transferdan avval tahlili

Transfer _edilon_miiassisa transfer edilacak qurum tsrafinden taqgdim etdiyi malumat va
sonadlara _asasan halal _uyqunluq sertifikatinin _otiiriilacayi qurum tsrafindsn nazardan
kecirmolidir. Miiossisanin sanadlarinin _nazardan kecirilmasi zamani_transfer edilacok
qurum tarsfindan ahamiyyatli uyqunsuzluglar askar edilarsa, bu zaman _hamin miiessisaya
monitoring auditi kecira bilar. Lakin bu giymetlandirma sayilmir. 9qar transferdan avvalki
yoxlama (monitoring) naticasinda trasnferin garsisini alan har hansi bir uygunsuziuq askar
edilorsa, miiassisa transfer edildiyi gurum ticiin "yeni mustori” hesab olunur. Bu sabablar
sonadlasdirilir, geyds alinir vo_miiassisaya aciqlanir. Transfer 6ncasi yoxlama (monitoring)
naticasinda he¢ bir_uygunsuzilugla qarsilasilmazsa, miiassisa _avvalki_sertifikatlasdirma
doévriina_uyqun olaraq transfer edilmis sertifikatlasdirmanin _qgalan hissasi_iiciin _audit
proqgrami hazirlayir.
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